Metodicky pokyn
Cislo MF/018162/2014-1721 2 28.7.2014
na aktualizaciu obsahu centralneho metainformaéného systému verejnej spravy
povinnymi osobami

Ministerstvo financii Slovenskej republiky (dalej len ,ministerstvo®) v zaujme zabezpecenia jednotného postupu
pri plneni povinnosti povinnych os6b vyplyvajlucich z § 3 ods. 4 pism. a) a f) zakona €. 275/2006 Z. z. o
informacnych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon®) a na zaklade svojej pdsobnosti vyplyvajlicej zo zakona vydava tento metodicky pokyn na
aktualizaciu obsahu centralneho metainformaéného systému verejnej spravy (dalej len ,MetalS*) povinnymi
osobami.

Vseobecne

Cielom metodického pokynu je popis aktualizacie obsahu MetalS s ohladom na povinnost priebeznej aktualizacie
informacii o informacnych systémoch verejnej spravy a o elektronickych sluzbach verejnej spravy a aktualizacie
koncepcii rozvoja informaénych systémov (dalej len ,KRIS*) povinnymi osobami.

MetalS je spravovany v sllade s Narodnou koncepciou informatizacie verejnej spravy (dalej len ,NKIVS®), ktora
kladie d6raz na potrebu dékladného planovania, riadenia, monitorovania a vyhodnocovania procesov budovania,
prevadzkovania a rozvoja ISVS a v stlade so zakonom.

Poslanim MetalS je udrziavanie spolahlivého podporného nastroja pre

a) dizajnérov a vyvojarov sluZieb informacnych systémov (dalej len ,IS*) verejnej spravy (dalej len ,VS*) na
ziskavanie Udajov o obsahu prevadzkovanych a planovanych sluzieb IS, oich funkénej a technickej
Specifikacii a vykonovych parametroch,

b) ministerstvo na analyzovanie Udajov, prijimanie opatreni prispievajicich k efektivnemu budovaniu
integrovaného ISVS, na dohfad nad funkénostou a interoperabilitou jednotlivych komponentov
integrovaného ISVS a na hodnotenie a schvalovanie KRIS,

¢) povinné osoby na evidenciu nimi spravovanych IS, elektronickych sluzieb, &iselnikov, projektov (dalej len
LJndtancii) a na tvorbu ich KRIS.

Udaje boli z pévodnej webovej aplikacie na tvorbu KRIS premigrované do MetalS v roku 2011. V roku 2011 sa
uskuto€nili Skolenia pre pouzivatelov MetalS, spravca vydal potrebné prirucky pre pouZivatelov.!) V roku 2013 sa
uskutocnila konsolidacia integrity sluzieb v kompetencii organov $tatnej spravy.

Udaje o IS, elektronickych sluzbéch a sivisiacich in$tanciach, ktoré sii vo vecnej posobnosti prislunej povinnej
osoby, je potrebné priebezne aktualizovat v sulade s realnym stavom. Tato povinnost vyplyva pre povinné osoby
z§ 3 ods. 4 pism. a) a f) a ods. 6 pism. d) zakona.

MetalS je Struktlrovany do modulov (Sprévcovia ISVS / Kataldg sluZieb / Zakladné Ciselniky / Informacné
systémy verejnej spravy / Projekty rozvoja sluzieb / Administracia MetalS). Na Struktirovanie Gdajov v moduloch
sluzi zékladny Ciselnik Usekov verejnej sprav, agend verejnej spravy2), zakladny Ciselnik okruhov Zivotnych
situécii a Zivotnych situacii. VSeobecné podmienky poskytovania sluzieb MetalS su uvedené v bode 2 Prirucky
na pouzivanie webovych sluzieb MetalS.3)

1) Navod pre zagiatoénikov - pouzivatelov MetalS.

Prirucka na konfiguraciu prostredia a pouzivanie MetalS MF/011558/2013-172.

Metodicky pokyn na aktualizaciu obsahu MetalS MF/025297/2013-172.

Priruka na pouZivanie webovych sluzieb MetalS MF/025305/2013-172.

Prirucka na spravovanie MetalS MF/026262/2013.
2) Vynos MF SR €. 478/2010 Z. z. 0 z&kladnom Ciselniku Gsekov verejnej spravy a agend verejnej spravy.
*) Prirugka na pouzivanie webovych sluzieb MetalS MF/025305/2013-172.
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Predmet

Predmetom tohto metodického pokynu je usmernenie spdsobu priebeznej aktualizacie obsahu MetalS a
aktualizacie KRIS.

Tieto usmernenia su urené pre povinné osoby*), ktoré st spravcami ISVS.

Pristup do MetalS

Pouzivatelia ziskaju pristup do MetalS na zaklade registracie. Povinna osoba uréi osobu, ktora je jej
zamestnancom, a ktora bude zapisovat informacie do MetalS o inStanciach spravovanych povinnou osobou
a osobami v jej zriadovatel'skej alebo zakladatel'skej pdsobnosti, a poziada MF SR o pristup do MetalS pre
fu, priGom v Ziadosti uvedie meno a priezvisko, telefén a email urenej osoby, druh poZadovaného pristupu -
Citat / zapisovat, Ziadost podpiSe a zasle na adresu metais@mfsr.sk.

Povinnd osoba méze poziadat o pristup aj pre osobu, ktora nie je jej zamestnancom. V takom pripade
povinnd osoba poziada o pristup pre fiu, pricom k Ziadosti podlfa bodu 2.1 doloZi aj Cestné prehlasenie
osoby, ktora nie je jej zamestnancom, o dodrZiavani zasad bezpecnosti v rezime vzdialeného pristupu k
MetalS. Vzor estného prehlasenia tvori prilohu €. 1 tohto metodického pokynu.

Povinna osoba, ktora spravuje viaceré informaéné systémy, méze urCit na pristup do MetalS viaceré osoby.
Odporuca sa urcit jednu osobu na 10 az 15 vecne suvisiacich informaénych systémov a urcit spomedzi nich
hlavnu kontaktnu osobu.

Povinna osoba médze poziadat o pristup do MetalS pre svoj ISVS na komunikaciu s MetalS prostrednictvom
webovych sluZieb (stroj/stroj). V Ziadosti uvedie nazov ISVS, ktory bude komunikovat s MetalS, meno a
priezvisko, telefén a email osoby, kiora je jej zamestnancom, Ziadost podpiSe azaSle na adresu
metais@mfsr.sk.

Spravca MetalS zriadi pristup do 3 pracovnych dni. Pristup do MetalS bude zabezpeceny prostrednictvom
prihlasovacieho mena a hesla, ktoré bude pridelené ur€enej osobe.

Pristup pre osobu, ktora je zamestnancom povinnej osoby, sa zriaduje na dobu neur€itdl a pre osobu, ktora
nie je zamestnancom povinnej osoby, na dobu uréitd.

O zriadeni pristupu do MetalS systém odoSle novému pouZivatelovi notifik&ciu.

Povinna osoba bezodkladne poziada ministerstvo o zruSenie pristupu pre uréent osobu, ktora prestala byt
jej zamestnancom alebo zamestnancom osoby v jej zriadovatelskej alebo zakladatelskej posobnosti, na

adresu metais@mfsr.sk.

Za Skody spbsobené nedodrzanim zasad bezpeénosti v rezime vzdialeného pristupu k MetalS zodpoveda
povinnd osoba. V pripade vzniku Skody si povinna osoba uplatni nédhradu $kody voli osobe, ktora ju
sposobila.

Mechanizmy na zabezpecenie prisunu kvalitnych informacii

zabezpedenie prisunu spolahlivych informacii o indtanciach spravovanych povinnou osobou a osobami v jej

zriadovatel'skej alebo zakladatelskej pdsobnosti je potrebné, aby si povinné osoby vytvorili koordinaéné
mechanizmy na zabezpe&enie prisunu spolahlivych informécii zo svojho Uradu a od podriadenych organizécii,
potrebnych na aktualizaciu MetalS. Ide spravidla o zabezpeCenie spoluprace s osobami zodpovednymi za
prevadzku ISVS a s projektovymi manazérmi rozvojovych projektov.
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Logicky postup aktualizacie obsahu MetalS

aktualizacii Udajov MetalS povinnd osoba postupuje v tomto logickom poradi, ktoré je uvedené na titulne]

strane v aplikacii MetalS:

a) aktualizacia Udajov o povinnej osobe
b) aktualizacia udajov o organizéciach v zriadovatel'skej pdsobnosti povinnej osoby

*)

§ 3 ods. 3 z&kona €. 275/2006 Z. z. o informaénych systémoch verejnej spravy a o zmene a doplineni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov.
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¢) aktualizacia udajov o projekte rozvoja, ktorého vystupom su elektronické sluzby verejnej spravy
d) aktualizacia Udajov o dokumente KRIS

e) aktualizacia udajov o ISVS

f) aktualizacia udajov o sluzbach IS

g) aktualizacia Udajov 0 eGov sluZbach

h) aktualizacia Udajov o zakladnych ¢iselnikoch.

5. Priebezna aktualizacia obsahu MetalS

5.1 Dévodom aktualizacie udajov v MetalS je moment zistenia akejkolvek podstatnej informéacie o vzniku,
zmene, zruSeni indtancie spravovanej povinnou osobou alebo o zmene jej atributov.

5.2 Dévodom na aktualizaciu Udajov o povinnej osobe je spravidla zmena nazvu, sidla alebo Statutara (karta
Zakladné udaje).

5.3 Dbvodom na aktualiz&ciu udajov o organizaciach v zriadovatelskej pdsobnosti povinnej osoby je spravidla
vznik alebo zruSenie subjektu (karta Zakladné Udaje).

5.4 Dbvodom na aktualiziciu udajov o projekte rozvoja, ktorého vystupom su elektronické sluzby verejnej
spravy, je spravidla zmena predpokladaného terminu ukoncenia projektu (karta Zakladné Udaje — upravit
datum v Case podpisovania dodatku k zmluve) azmena sluZieb IS a eGov sluzieb, ktoré s vystupom
projektu podia bodov 5.6 a 5.7.

5.5 Ddvodom na aktualizaciu Udajov o ISVS s

a) technické zmeny spdsobujlce vznik, zmenu alebo zanik ISVS (karta Zakladné udaje),

b) vznik alebo zmena dokumentu obsahujuceho U(daje vzmysle Metodiky integracie?), vratane
vSeobecnych pravidiel poskytovania sluzieb a licenénych pravidiel, ak sa uplatiuju (karta Subory- vioZzit
dokument v Case, ked su Specifikicie zname); priklad takého dokumentu obsahuje isvs_423 na karte
subory.

5.6 Ddvodom na aktualiz&ciu Udajov o sluzbach IS je spravidla

a) zmena fazy Zivotného cyklu, a to schvalenie detailnej funkénej a technickej $pecifikacie (dalej len ,DFTSY),
zacatie vyvoja, zacCatie testovania a spustenie do ostrej prevadzky (karta vztahy - zapisat datum v Case,
ked zmena fazy nastala),

b) dopinenie alebo zru$enie sluzieb alebo zmena atribltov sluzby pocas implementacie projektu (karta
Zakladné Udaje a karta Vztahy — zapisat v ¢ase podpisovania dodatku k zmluve),

c) ustanovenie technickych parametrov sluzby, a to URL WSDL popisu, URL volania sluzby, technicky nazov
metddy, (karta Zakladné — Gdaje zapisat v ase DFTS a najneskdr v &ase nasadenia do prevadzky),

d) doplnenie vykonovych parametrov sluzby, a to pre vstupné sluzby IS, vystupné sluzby IS a podporné
sluzby IS, ktoré sa podielaju na komunikacii s inym ISVS; v pripade, Ze su vykonové parametre uvedené
pri ISVS v dokumente na karte stbory, pri sluzbe IS sa nevypifiaji (karta Viykony - udaje zapisat v ¢ase
nasadenia sluzieb IS do prevadzky a import meranych hodnét v mesacnej frekvencii),

e) planovanie alebo zacatie pouZivania webovych sluzieb iného ISVS v pripade vyhradnej komunikacie G2G,
ktoré nie su zaradené do eGov sluzby (karta Vztahy — urobit prepojenie na sluzby IS iného ISVS).

5.7 Dbvodom na aktualiz&ciu udajov o eGov sluzbach je spravidla

a) doplnenie alebo zrudenie sluzieb alebo zmena atribltov sluzby pocas implementacie projektu (karta
Zakladné udaje a karta Vztahy — zapisat v ¢ase podpisovania dodatku k zmluve),

b) zmena fazy Zivotného cyklu, a to schvéalenie DFTS, zagatie vyvoja, zagatie testovania a spustenie do
ostrej prevadzky (karta Zakladné udaje - zapisat v Case, ked zmena fazy nastala),

c) doplnenie alebo zruSenie sluZieb alebo zmena atribitov sluzby pocas implementacie projektu (karta
Zakladné Udaje a karta Vztahy — zapisat v ¢ase podpisovania dodatku k zmluve),

d) ziskanie novych hodndt vykonovych parametrov (karta Viykony — importom v dohodnutej frekvencii alebo
ziskanim Statistik za uplynuly rok),

e) planovanie alebo zagatie pouzivania webovych sluZieb iného ISVS (karta Vztahy - urobit prepojenie na
sluzby iného ISVS),

5) Metodika integracie informacnych systémov verejnej spravy.
Usmernenie €. 8/2013 SORO OPIS k integracii informacnych systémov verejnej spravy.



f) doplnenie alebo zmena URL adresy pre pristupovy komponent ,UPVS* alebo ,vlastny portal alebo webové
sidlo’, na ktorej je dostupna informacia na zalatie konania alebo vykonanie sluzby, dostupna v
elektronickej forme, najma informacia o mieste, Case, spdsobe a podmienkach vybavenia sluzby, vratane
Udajov, kde mdze pouzivatel ziskat odborné poradenstvo pri vyuzivani sluzieb, pripadne odkaz online
asistenciu (video navod, audio navod); a datum, od ktorého je URL adresa s touto informéciou platna
(karta Vztahy, polozka ,Pristupovy komponent®, pole ,URL adresa®).

5.8 Ddvodom na aktualizaciu Udajov o zakladnych Ciselnikoch je planovanie spristupnenia alebo spristupnenie
sluzby IS poskytujucej udaje z Ciselnika, zmena webového sidla, pravneho predpisu alebo Udajov o
kontaktnej osobe (karta Zakladné Udaje - zapisat prvykrat v ase DFTS, najneskdr v éase nasadenia do
prevadzky a nésledne pri zmene).

5.9 Aktualnost evidovanych Udajov preveruje projektovy manazér alebo kontrol6r povinnej osoby priebezne, a to
v Case pripravy projektu, monitorovania implementacie projektu, monitorovania rizik projektu, v Case
podpisovania zmluvy alebo dodatku k zmluve a po€as kontroly projektov.

5.10 MetalS poskytuje zostavu Projekt_statnaSprava_sluzba_IS_fazalS_eGovAll_fazaeGov_sofistikovanost a
Projekt_samosprava_sluzba_IS_fazalS_eGovAll_fazaeGov_sofistikovanost, ktora sluzi  projektovému
manazérovi a kontrolérovi na kontrolu spravnosti idajov v MetalS s realnym stavom.

6. Aktualizacia KRIS

6.1 Dévodom na aktualizaciu Udajov o dokumente KRIS je spravidla potreba vypracovania a schvalenia
aktualizovanej KRIS v pripade pripravy projektu rozvoja, ktorého vystupom budu elektronické sluzby verejnej
spravy, alebo aktualizacia nadvazujica na zmenu NKIVS a premietnutie novych principov NKIVS do KRIS.

6.2 KRIS spracuvaju povinné osoby v MetalS. KRIS organov $tatnej spravy avysSich Uzemnych celkov
schvaluje ministerstvo. KRIS obce/mesta schvaluje zastupitelstvo obce/mesta.®)

6.3 Po aktualizacii obsahu MetalS podla bodu 5 treba dalej zaktualizovat najma Udaje o spracovatelovi,
Statutarovi, datume vypracovania (karta Z&kladné Udaje), ciele (karta Ciele), spustit automatizované logické
kontroly (karta Kontrola obsahu), odstranit chyby, dat vygenerovat tladovu prezentaciu KRIS (cez ikonu
bloku vpravo hore), vecne skontrolovat a odstranit chyby.

6.4 Statny organ a VUC odosle aktualizovany dokument KRIS z aplikacie na hodnotenie a prvu stranu KRIS
podpisanu Statutarom doruci ministerstvu, ¢im sa rozumie aj elektronicky podpis.

6.5 Ministerstvo vyhodnoti KRIS a zasle organu Statnej spravy alebo VUC protokol o vyhodnoteni. V pripade
nedostatkov vrati ministerstvo KRIS na dopracovanie, v pripade kladného hodnotenia ministerstvo KRIS
schvali.

7. ZruSovacie ustanovenie

ZruSuje sa Metodicky pokyn Cislo MF/025297/2013-172 z 11.11.2013 na aktualizaciu obsahu centraineho
metainformaéného systému verejnej spravy povinnymi osobami.

8. Uginnost

Tento metodicky postup nadobudol Uéinnost diiom zverejnenia vo Finanénom spravodajcovi Ministerstva financii
Slovenskej republiky.

Ing. Pavel Bojfansky, v. r.
generalny riaditel
sekcie informatizacie spolo¢nosti

8y § 4 ods. 1) pism. b) zakona &. 275/2006 Z.z.



Priloha ¢. 1

Cestné prehlasenie

Dolu podpiSany ......ccccceceveeeiereneriisisienns (meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu, obéiansky
preukaz Cislo)

Cestne prehlasujem,

Ze po prideleni pristupovych prav do centralneho metainformacéného systému verejnej spravy (dalej len
,MetalS*) Ministerstvom financii Slovenskej republiky

1. budem dodrziavat zasady bezpecnej prace v rezime vzdialeného pristupu k MetalS, a to

a) budem udrZiavat svoje pristupové heslo do MetalS v tajnosti (dalej len ,heslo®),

b) pri podozreni na zneuzitie alebo prezradenie hesla bezodkladne svoje heslo zmenim a tuto
skutonost ozndmim na adresu metais@mfsr.sk,

c) heslo neposkytnem Ziadnej tretej osobe,

d) nebudem sa poku$at ziskat pristupové prava alebo privilegovany stav, ktory mi nebol autorizovane
prideleny,

e) nebudem sa pokuSat neautorizovane ziskat' pristup k informaénym systémom alebo k informaciam a
datam,

f)  nebudem vykonavat neopravnené modifikcie obsahu akéhokolvek informa¢ného systému vratane
vymazavania alebo zmeny dat,

g) nebudem vyvijat hackerské aktivity alebo iné poruSenie bezpeénosti,

2. Udaje z MetalS budem vyuZivat len na uéely zmluvy ... (nazov zmluvy) &islo ... (€islo z centralneho registra
zmluv) a neposkytnem ich tretej osobe.

Som si vedomy toho, ze v pripade vzniku $kody poruSenim ustanoveni v bodoch 1 a 2 budd voci mne
vyvodené pravne dosledky vyplyvajuce zo zodpovednosti za takto vzniknuté Skody.

Miesto a datum

Referent: Ing. Nadezda Nik3ova, tel. 02/59 58 24 23
odbor informatizacie verejnej spravy



