Ukladanie uétovnych dokumentov do Registra uétovnych zavierok

(zov§eobecneny postup, pre blizSie informacie pozri § 23 az 23d zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov)

Do registra uc¢tovnych zavierok (dalej len ,register) sa ukladaju dokumenty podla § 23 ods. 2 zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 Uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,dokumenty*):

a) riadne individualne uctovné zavierky,

b) mimoriadne individualne uc¢tovné zavierky,

c) riadne konsolidované uctovné zavierky,

d) mimoriadne konsolidované Uétovné zavierky,

€) suhrnné uctovné zavierky verejnej spravy,

f) vykazy vybranych udajov z uctovnych zavierok zostavenych podfa medzinarodnych uétovnych Standardov (dalej len
JFRS"),

g) spravy auditorov,

h) individualne vyro€né spravy,

i) konsolidované vyro¢né spravy,

j) rocné finanéné spravy emitentov (vyhotovuju len emitenti cennych papierov),

k) oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky.

Register sa ¢leni na verejnu ¢ast’ a neverejnu €ast’. Neverejnu Cast registra tvoria dokumenty len
a) zahrani¢né organiza¢né zlozky pravnickych osoéb,
b) fyzické osoby — podnikatelia, ak su uctovnou jednotkou.

Verejnu Cast registra tvoria dokumenty ostatnych uc¢tovnych jednotiek.

Dokumenty uétovnych jednotiek sa neukladaju do registra priamo, ale prostrednictvom

I. elektronickej podatelne Finanéného riaditel'stva Slovenskej republiky (dalej len ,,FR SR¥) alebo

Il. systému Statnej pokladnice.

Prostrednictvom systému Statnej pokladnice ukladaju dokumenty do registra iba subjekty verejnej spravy, ktorymi su
pravnické osoby zapisané v registri organizacii vedenom Statistickym Uradom Slovenskej republiky podla osobitného predpisu
a zaradené vo verejnej sprave v sulade s jednotnou metodikou platnou pre Eurdpsku uniu.t). Zoznam subjektov verejnej spravy
pravidelne zverejiiuje Statisticky trad SR na svojom webovom sidle v 8asti Databazy.

I. Postup ukladania dokumentov do Registra uétovnych zavierok prostrednictvom
elektronickej podatel'ne Finanéného riaditel'stva SR

Od 1. januara 2022 sa do registra ukladaju vSetky dokumenty povinne v elektronickej podobe v sulade s
§ 23a ods. 1 zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o
Uctovnictve®). V elektronickej podobe sa ukladaju aj dokumenty za predchadzajuce ucétovné obdobia (napr.

rok 2019, 2020).

Ak uétovna jednotka nie je registrovana na portali Finanénej spravy SR, je potrebné sa pred elektronickym ukladanim
dokumentov registrovat’ na webovom sidle Finanénej spravy SR https://www.financnasprava.sk/sk/registracia-index.
Informacie o registracii a autorizacii na portali Finanénej spravy SR st uvedené na tychto linkoch

2023.02.21 002 EK 2023 IM RegistraciaES PFS.pdf (financnasprava.sk),

2023.02.21 003 EK 2023 IM Registracia elD.pdf (financnasprava.sk),

https://www.financnasprava.sk/ img/pfsedit/Dokumenty PFS/Zverejnovanie dok/Aktualne/Elektronicka komunikacia/2
023/2023.02.21 004 EK 2023 IM Autorizacia ES PFS.pdf.

Odporu¢anym formatom pre dokumenty, ktoré maju byt ulozené aj v zbierke listin, v elektronickej podobe je ,,pdf*
format (verzia PDF 1.4, ktora je kompatibilna so Standardom ISO 19005-1 (PDF/A)).

Dokument sa povazuje za doruéeny, iba ak
— obsahuje spravne vyplnené vseobecné nalezitosti podla § 17 ods. 2 pism. a) ab) zékona o uctovnictve -
obchodné meno alebo nazov tétovnej jednotky, sidlo alebo miesto podnikania a identifikaéné &islo (ICO),
— obsahuje vSeobecné nalezitosti podla § 17 ods. 2 pism. c) az f) zékona o Uctovnictve - def, ku ktorému sa
zostavuje Uctovna zavierka, den jej zostavenia, obdobie, za ktoré sa zostavuje a iné udaje,
—  je ulozeny na spravnom vzore tlaciva a
—  suU podané vsSetky sucasti uctovnej zavierky (stvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky).

l) § 3 zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskors$ich predpisov.


https://www.financnasprava.sk/sk/registracia-index
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_002_EK_2023_IM_Registr%C3%A1ciaES_PFS.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_003_EK_2023_IM_Registr%C3%A1cia_eID.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_004_EK_2023_IM_Autorizacia_ES_PFS.pdf
https://www.financnasprava.sk/_img/pfsedit/Dokumenty_PFS/Zverejnovanie_dok/Aktualne/Elektronicka_komunikacia/2023/2023.02.21_004_EK_2023_IM_Autorizacia_ES_PFS.pdf

Dokumenty vyhotovené v elektronickej podobe sa dorucuju prostrednictvom elektronickej podatelne FR SR v ramci oblasti
Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ) https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-
sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov. FR SR ich postupi bez zbytoéného odkladu prevadzkovatelovi registra.

Od 1.1. 2020 funguje na portéli Finan¢nej spravy SR kontrola na zoznam subjektov verejnej spravy, podla identifikacného
&isla organizacie (ICO). Subjekty verejnej spravy su upozornené na spodsob predkladania uétovnych dokumentov
prostrednictvom systému Statnej pokladnice (pozri blizSie €ast' Il tohto dokumentu). Ulozenie riadnej Giétovnej zavierky alebo
mimoriadnej uctovnej zavierky, spravy auditora, vyro¢nej spravy a oznamenia o datume schvalenia uctovnej zavierky
cez portal Finanénej spravy SR subjektom verejnej spravy nie je umoznené.

Prevadzkovatel registra zaradi, zverejni a spristupni kazdy doru¢eny dokument, tak ako ho uc¢tovna jednotka ulozila, najneskor
do piatich pracovnych dni odo dia doruéenia do registra, vo verejnej Casti alebo neverejnej Casti registra.

Zverejnené dokumenty, ktoré sa ukladaju v registri asu suCasne obsahom zbierky listin obchodného registra, zasiela
prevadzkovatel registra priebezne v lehote 30 kalendarnych dni odo dnia zverejnenia v registri, spolu s udajom o datume ich
uloZenia v registri, do zbierky listin obchodného registra. Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej republiky v sulade s § 9 ods. 7
zakona €. 530/2003 Z. z. o obchodnom registri zabezpeci bez zbyto€ného odkladu ulozZenie listin podfa zédkona o uétovnictve do
zbierky listin.

Zakon €. 463/2013 Z. z., ktorym sa menil a doplnil zakon o Uétovnictve sucasne novelizoval aj zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v zneni neskorSich predpisov (§ 40 ods. 4 a § 192 ods. 3) tak, Zze uloZenim dokumentov do registra sa povazuje
povinnost' uloZenia dokumentov do zbierky listin za splnenu a tieto dokumenty sa uz nemusia osobitne ukladat’ do zbierky listin.
Prenos dokumentov do zbierky listin sa zabezpecuje automatizovanym spracovanim, bez zasahu d'alSich oséb, a preto
je dolezité, aby sa uctovna jednotka na vstupe spravne identifikovala a aby spravne identifikovala aj obsah
prenasanych dokumentov. V silade s § 3 ods. 1 zakona ¢. 200/2011 Z. z. o Obchodnom vestniku a o zmene a doplneni
niektorych zakonov sa v Obchodnom vestniku zverejfiuju udaje, o ktorych tak ustanovuje zakon o Gétovnictve.

Po prihlaseni sa na portali Finanénej spravy SR je potrebné otvorit' ,Katalég elektronickych formularov” a ulozit dokumenty
v elektronickej podobe podra jednotlivych druhov Gctovnych jednotiek nasledovne:

1. Uétovna jednotka - podnikatelsky subjekt Gétujlci v sistave jednoduchého tuétovnictva
Oblast » Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ)
» Ugtovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty tdtujlice v sustave jednoduchého tétovnictva
> Ugtovna zavierka podnikatelskej Gétovnej jednotky v sustave jednoduchého Uétovnictva
Ugtovna jednotka Gétujlca v sustave jednoduchého uétovnictva vypini vykaz Ustovna zavierka podnikatelskej Ggtovnej jednotky
v sustave jednoduchého Uctovnictva (UZFOv14) v elektronickom formulari.
2. Uétovna jednotka - podnikatelsky subjekt Gétujici v sistave podvojného Gétovnictva
Oblast' » Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ)
> Uttovné vykazy pre podnikatel'ské subjekty uétujice v sustave podvojného Uétovnictva
» Ugtovna zavierka podnikatelskej Gictovnej jednotky v stistave podvojného Gétovnictva
Uétovna jednotka si zvoli prislusny formular uétovnej zavierky:
v Ugtovna zavierka mikro Gétovnej jednotky (UZMUJv14) alebo
v Ugtovna zavierka malej uctovnej jednotky a velkej uétovnej jednotky v PU (UZPODv14)

Podanie vyplneného formulara je umoznené az po priloZzeni minimalne 1 suboru, ktory reprezentuje Poznamky uctovnej
jednotky, inak nebude U¢tovna zavierka postupena do registra.

Pri ukladani vyro¢nej spravy, spravy auditora, ro¢nej finanénej spravy emitenta, konsolidovanej Uétovnej zavierky, vykazu
vybranych ddajov z konsolidovanej G¢tovnej zavierky si zvoli:

v V&eobecné podanie k UZ - Podnikatel'ské subjekty ugtujuce v sustave podvojného uétovnictva (VP-PODv15)

v V&eobecné podanie k UZ — Mikro G&tovné jednotky (VP-MUJV15) — pre vyro&nl spravu a spravu auditora ukladané
mikro Uctovnou jednotkou.

Pre kazdy typ dokumentu je potrebné vykonat’ samostatné podanie cez novy formular vSeobecného podania. Prilozit
subory réznych typov dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type
dokumentu vyro€na sprava su vSetky prilozené subory povazované za vyro¢nu spravu).

3. Uétovna jednotka — neziskova organizacia Gétujica v sustave jednoduchého uétovnictva
Oblast > Uétovné dokumenty — Register Giétovnych zavierok (RUZ)
> Ugtovné vykazy pre neziskové organizacie

> Ugtovna zavierka neziskovej Gidtovnej jednotky v sustave jednoduchého tétovnictva


https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov
https://www.financnasprava.sk/sk/elektronicke-sluzby/verejne-sluzby/katalog-danovych-a-colnych/katalog-formularov

v UZNOv21 Ugtovna zavierka neziskovej Ggtovnej jednotky v ststave jednoduchého Gétovnictva (platna od 1.1.2022)

Ugtovna jednotka Gétujuca v sustave jednoduchého Gétovnictva vyplni vykaz Ugtovna zavierka neziskovej Gdtovnej jednotky
Uctujucej v sustave jednoduchého Uctovnictva (UZNOv21) v elektronickom formulari.

v’ VP-UVNOV21 Véeobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie uétujlce v sustave jednoduchého uétovnictva

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvesti¢ny fond,) uctujuca v sustave jednoduchého uctovnictva
ulozi ako prilohu svoju vyro€nu spravu a spravu auditora v ,pdf‘ formate do €asti , + Prilohy*“. Pre kazdy typ dokumentu je
potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular vSeobecného podania. PrilozZit subor/y réznych typov dokumentov
naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyro€na sprava su vSetky
prilozené subory povazované za vyro€nud spravu).

4. Uétovna jednotka — neziskova organizacia uétujica v sistave podvojného Gétovnictva
Oblast’ » Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ)

> Ugtovné vykazy pre neziskové organizacie

> Ugtovna zavierka neziskovej Gitovnej jednotky v sustave podvojného Ggtovnictva

v UZNUJv21 Ugtovna zavierka neziskovej Gétovnej jednotky v ststave podvojného tétovnictva (platna od 1.1.2022)

Ugtovna jednotka uétujica v ststave podvojného Gétovnictva vyplni vykaz UStovna zavierka neziskovej udtovnej jednotky
uctujucej v sustave podvojného uctovnictva (UZNUJv21) v elektronickom formulari.

Podanie vyplneného formulara je umoznené az po prilozeni minimalne 1 suboru, ktory reprezentuje Poznamky
uctovnej jednotky, inak nebude uctovna zavierka postupena do registra.

v VP-UVNUJv21 Véeobecné podanie k UZ - Neziskové organizacie Udtujlice v ststave podvojného Udtovnictva

Neziskova uctovna jednotka (napr. neziskova organizacia, neinvesticny fond, nadacia) uctujuca v sustave podvojného
Uctovnictva ulozi ako prilohu svoju vyroénu spravu a spravu auditora v ,pdf* formate do Casti ,+ Prilohy”. Pre kazdy typ
dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular vSeobecného podania. Prilozit subor/y réznych typov
dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyro¢na sprava
su vSetky priloZzené subory povazované za vyroénu spravu).

5. Uétovné jednotky — fond nehnutelnosti, fondy, uétovné jednotky Gétujice podra IFRS,
obchodnik s cennymi papiermi, platobna institucia a institacia elektronickych penazi, poboc¢ka
zahraniénej finanénej institucie, subjekty kolektivheho investovania s pravnou subjektivitou,
Zaruény fond a fond ochrany vkladov.

Oblast’ > Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ)
> Ugtovné vykazy pre ostatné typy Gétovnych jednotiek
> Ugtovna zavierka pre ostatné typy Ustovnych jednotiek
v Véeobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Fondy nehnutelnosti
v V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ — Fondy
v V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - UJ tétujuce podla IFRS

v V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Obchodnici s cennymi papiermi uétujici podra slovenskych
predpisov

v V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Platobné inétit(icie a intitticie elektronickych pefiazi
Uctujuce podla slovenskych predpisov

v V&eobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Pobogka zahraniénej finan&nej institticie
v Veobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Subjekt kolektivneho investovania s pravnou subjektivitou
v Véeobecné podanie k UZ - ostatné typy UJ - Zaruény fond, fond ochrany vkladov

Ugtovna jednotka si vyberie VSeobecné podanie pre prislusny typ uétovnej jednotky, za ktory chce podavat uétovni zavierku,
vyroénu spravu, spravu auditora, pripadne ro€énu finanénu spravu emitenta a vykaz vybranych udajov. Tieto typy
uctovnych jednotiek ukladaju vSetky dokumenty ako prilohu vSeobecného podania.

Typ dokumentu — uvedie sa nazov prilohy, ktord chce Uétovna jednotka ulozit.

Ugtovna jednotka vyplni zvoleny typ dokumentu a vloZi povinne minimalne 1 stbor do &asti , + Prilohy“. Pre kazdy typ
dokumentu je potrebné vykonat samostatné podanie cez novy formular vSeobecného podania. Prilozit subor/y réznych typov
dokumentov naraz nie je vhodné, ovplyvni to nasledné zobrazenie v registri (napr. pri zvolenom type dokumentu vyro¢na sprava
su vSetky priloZzené subory povaZzované za vyro€nu spravu).



Uétovna jednotka Gétujica podFa IFRS, ktora podava evidenciu v rozsahu Gétovnej zavierky ako prilohu dafového
priznania v sulade s § 49 ods. 1 zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, ulozi tuto
uctovnu zavierku ako prilohu pri podavani danového priznania k dani z prijmov pravnickych oséb.

6. Oznamenie o datume schvalenia ucétovnej zavierky — sa uklada elektronicky do 15 pracovnych dni odo diia
schvalenia Uctovnej zavierky, ak Uétovna jednotka ulozila neschvalent uctovnu zavierku, nasledovne:
Oblast’ » Uétovné dokumenty — Register Gétovnych zavierok (RUZ)

» Oznamenie schvalenia uctovnej zavierky

» Oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky

v UZOZNv21 Oznamenie o datume schvalenia uctovnej zavierky (platné od 1.1.2022)

Elektronické tlacivo ,0ZNAMENIE o datume schvalenia G&tovnej zavierky* (UZOZNv21) je jednotné pre vSetky typy uétovnych
jednotiek, ktoré maju povinnost schvalovat Gétovnu zavierku. Tlac¢ivo UZOZNv21 sa pouzije aj za minulé uctovné obdobia pri
vSetkych podaniach vykonanych po 31. decembri 2021.

Il. Postup ukladania dokumentov_do Reqgistra_ucétovnych zavierok prostrednictvom
systému Statnej pokladnice — za subjekty verejnej spravy

Subjekty verejnej spravy ukladaju dokumenty do registra prostrednictvom systému $tatnej pokladnice len elektronicky.
Systémom Statnej pokladnice sa rozumie pouzitie konkrétneho informaéného systému (Centralny konsolidaény systém a
Rozpoctovy informacny systém pre samospravu).

Odporucéanym formatom pre dokumenty, ktoré maju byt' ulozené aj v zbierke listin, v elektronickej podobe je ,pdf*
format (verzia PDF 1.4, ktora je kompatibilna so Standardom I1SO 19005-1 (PDF/A)).

Postup ukladania uétovnych zavierok za rozpoc¢tové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie
uzemné celky je uvedeny v metodickom usmerneni Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/012584/2023-36 k
postupu pri aplikacii § 1 odsek 3 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky z 5. decembra 2007 ¢. MF/25755/2007-31,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, oznaCovani a obsahovom vymedzeni poloZiek individualnej uctovnej zavierky
pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie Uzemné celky v zneni neskorsich predpisov.
Toto usmernenie definuje technicky sposob ukladania u¢tovnych zavierok, vyrocnych sprav a sprav auditorov nasledovne:

o Statne rozpoétové organizacie, Statne prispevkové organizacie a Statne fondy pouZivaju na ukladanie
dokumentov do Registra uctovnych zavierok Centralny konsolida¢ny systém (CKS).

o VyssSie izemné celky a ich rozpoc¢tové organizacie a prispevkové organizacie pouzivaju na ukladanie dokumentov
do Registra uctovnych zavierok Centralny konsolida¢ny systém (CKS).

. Obce aich rozpoctové organizacie a prispevkové organizacie pouzivaju na ukladanie dokumentov do Registra
uctovnych zavierok Rozpoctovy informacny systém samospravy (RISSAM.vykazy). Uvedené neplati pre obce
z pilotnej konsolidacie vo verejnej sprave, ktoré maju pristup do CKS.?)

Postup ukladania uétovnych zavierok za ostatné subjekty verejnej spravy je uvedeny v metodickom usmerneni
Ministerstva financii Slovenskej republiky €. MF/004580/2021-31. Toto usmernenie definuje technicky spdsob ukladania
uctovnych zavierok, vyroénych sprav a sprav auditorov pre dané subjekty nasledovne:

. Obchodné spolo¢nosti Statu a Statne podniky vo verejnej sprave, verejné vysoké skoly, Socialna poistovia, subjekty
zalozené zakonom a dalSie subjekty Ustrednej spravy pouzivaju na ukladanie dokumentov do Registra uctovnych
zavierok Centralny konsolidaény systém (CKS).

e  Obchodné spolocnosti a neziskové organizacie pod vySSimi Uzemnymi celkami zaradené vo verejnej sprave
pouzivaju na ukladanie dokumentov do Registra U¢tovnych zavierok Centralny konsolidaény systém (CKS).

e  Obchodné spolo¢nosti a neziskové organizacie pod obcami zaradené vo verejnej sprave pouzivaju na ukladanie
dokumentov do Registra U¢tovnych zavierok Rozpoctovy informacény systém samospravy (RISSAM.vykazy). Uvedené

neplati pre obchodné spolocnosti obci z pilotnej konsolidacie vo verejnej sprave, ktoré maju pristup do CKS.Z)

BlizSie informécie o Struktdre suborov a postupe ukladania dokumentov do Registra Uétovnych zavierok prostrednictvom
systémov CKS a RISSAM.vykazy su dostupné na webovej stranke MF SR

https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/metodicke-usmernenie-ostatne-subjekty-vs-verejne-vysoke-skoly-
slovensky-pozemkovy-fond-k-ukladaniu-iuz-do-registra/

Na zaklade vysSie uvedeného, subjekty verejnej spravy, ktoré podavaju danové priznanie podfa zakona
€. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov, nepredkladaju uctovnu zavierku spolu s dafovym
priznanim cez portal Finan¢énej spravy SR, ale prostrednictvom systémov CKS resp. RISSAM.vykazy.

2) Konkrétne ide o mesta Holi¢, Senica, Ruzomberok, Nitra, Sala a Bratislava - mestska ¢ast Petrzalka.


https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/metodicke-usmernenie-ostatne-subjekty-vs-verejne-vysoke-skoly-slovensky-pozemkovy-fond-k-ukladaniu-iuz-do-registra/
https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/legislativa/metodicke-usmernenie-ostatne-subjekty-vs-verejne-vysoke-skoly-slovensky-pozemkovy-fond-k-ukladaniu-iuz-do-registra/

