Pokyn
Ministerstva financii Slovenskej republiky

k predkladaniu Ziadosti o schvalenie rozpoctového opatrenia
¢. MF/008081/2024-441

S cielom jednotného postupu spravcov kapitol Statneho rozpoctu pri predkladani ziadosti
0 schvalenie rozpoctového opatrenia (d’alej len ,,ziadost*’) Ministerstvo financii Slovenskej
republiky (d’alej len ,,ministerstvo®) v stilade § 14 ods. 5 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
(d’alej len ,,zakon €. 523/2004 Z. z.*) vydava tento pokyn.

Cl 1
Vymedzenie pojmov

1. Na ucely tohto pokynu sa rozumie

a) kapitolou kapitola Statneho rozpoctu podla § 9 zakona ¢. 523/2004 Z. z.,

b) zavdznym ukazovatel'om

1.

2.

w

limit vydavkov $tatneho rozpoctu na realizaciu programov vlady Slovenskej republiky
a Casti programu vlady,

limit vydavkov Statneho rozpocétu stanoveny zakonom o §tatnom rozpoéte na bezny
rozpoctovy rok,

limit vydavkov uréeny podl'a § 6 ods. 3, § 22 ods. 1 a § 24 ods. 6 zakona ¢. 523/2004 Z. z.,
limit poc¢tu zamestnancov kapitoly, limit poCtu zamestnancov aparatu Ustredného organu,
limit miezd, platov, sluZobnych prijmov a ostatnych osobnych vyrovnani aparatu
ustredného organu a systemizacia, ktoré schvaluje vlada Slovenskej republiky na bezny
rozpoc¢tovy rok uznesenim,

C) rozpoCtovym opatrenim

1.

2.

povolené prekrocenie limitu vydavkov zdvdzného ukazovatel’a, ktorym sa zaroven zvySuje
celkovy limit vydavkov kapitoly,

viazanie rozpoctovych prostriedkov zadvdzného ukazovatel’a, ktorym sa zaroven zniZuje
celkovy limit vydavkov rozpoctu kapitoly,

povolené prekrocenie limitu vydavkov zavdzného ukazovatela kapitoly pri si¢asnom
viazani rozpoCtovych prostriedkov zavizného ukazovatela inej kapitoly (d’alej len ,,paroveé
rozpoCtové opatrenie*),

povolené prekro€enie limitu vydavkov a viazanie rozpoctovych prostriedkov medzi
zavdznymi ukazovateI'mi alebo zmena zavdzného ukazovatel'a bez zmeny celkového limitu
vydavkov rozpoctu kapitoly (dalej len ,,vnttorny presun vydavkov so zmenou zavézného
ukazovatel'a“); nevzt'ahuje sa na presun rozpoctovych prostriedkov podla § 16 zakona
¢. 523/2004 Z. z.,

zmena zavdzného ukazovatela limitu poctu zamestnancov kapitoly alebo aparatu
ustredného organu vratane zmeny systemizacie,



d)

b)

osobnymi vydavkami bezné vydavky klasifikované v kategérii 610 Mzdy, platy, sluzobné
prijmy a ostatné osobné vyrovnania a V Kategorii 620 Poistné a prispevok do poistovni
ekonomickej klasifikacie rozpoétovej klasifikacie® (d’alej len ,,ekonomicka klasifikacia®),

vecnymi prevadzkovymi vydavkami bezné vydavky klasifikované v kategorii 630 Tovary
a sluzby,

finan¢nym riadenim na useku rozpoctu spravcom kapitoly kontinudlne vykonavané opatrenia
s cielom zabezpecCenia maximalnej hospodarnosti, ii€elnosti, i¢innosti a efektivnosti pouzitia
verejnych vydavkov, dosahovania uspor verejnych vydavkov, usmeriiovania rozpoctového
hospodarenia organizacii V zakladatel'skej pdsobnosti alebo zriadovatel'skej pdsobnosti
spravcu kapitoly ariadneho uplatiovania ekonomickej klasifikacie a programového
rozpocCtovania pri priprave rozpoctu a jeho realizacii a monitoringu.

Tento pokyn sa nevztahuje na zmenu programovej Struktiry schvalenej zdkonom o $tatnom
rozpoéte na bezny rozpodétovy rok,? na zmenu zavizného ukazovatel'a prostriedkov Europskej
unie a prostriedkov statneho rozpocétu urenych na financovanie spolo¢nych programov
Slovenskej republiky a Eurdpskej Unie ana zmenu zavdzného ukazovatela prostriedkov
mechanizmu na podporu obnovy a odolnosti.

Cl.2
Zakladné pravidla vykonavania rozpoctovych opatreni

Rozpoctové opatrenie sa schval'uje po vecnom posudeni ziadosti a v pripade rozpoctového
opatrenia podla ¢l. 1 ods. 1 pism. ¢) bod 1. vV nadvdznosti na disponibilné zdroje Statneho
rozpoCtu ovplyvnené vyvojom ¢Cerpania vydavkov a plnenia prijmov Statneho rozpoctu
schvalenych na bezny rozpoctovy rok.

Spravca kapitoly je povinny vydavky nevyhnutné na plnenie novych alebo finan¢ne nekrytych
uloh zabezpecit’ predovsetkym presunom rozpoctovych prostriedkov v ramci svojho rozpoctu
v stlade s § 16 zakona ¢. 523/2004 Z. z., a to prijatim uspornych opatreni alebo Ciasto¢nym,
¢1 tplnym obmedzenim financovania inych uloh, ¢i vydavkovych titulov vo svojej pdsobnosti.
Ak tento presun meni schvalené zavazné ukazovatele rozpoctu kapitoly, spravca kapitoly je
povinny predlozit ministerstvu ziadost' na schvalenie vnutorného presunu vydavkov
so zmenou zavdzného ukazovatela.

Ak nie je moZné zabezpecit’ financné krytie novych nevyhnutnych vydavkov postupom podl'a
odseku 2, je spravca kapitoly povinny vypracovat komplexnu informaciu, ktorej obsahom je
najma:

riadne odovodnenie potreby realizacie rozpoctovo nezabezpeceného vydavku (napriklad
novoprijaty vSeobecne zaviazny pravny predpis, neocakavana zmena zmluvnych podmienok,
mimoriadna situacia, ina skuto¢nost’ nepredvidatel'na v etape pripravy navrhu rozpoctu),
analyza ocakdvanej skutoCnosti Cerpania vydavkov aplnenia prijmov rozpoctu kapitoly
bezného rozpoctového roka vratane kvantifikacie negativnych, ako aj pozitivnych rizik
na rozpoCet kapitoly (napriklad ocakavané uspory osobnych vydavkov a vecnych
prevadzkovych vydavkov ztitulu neplnenia limitu poCtu zamestnancov, kvantifikacia
moznych Casovych alebo objemovych obmedzeni v oblasti poskytovania transferov alebo
inych vydavkovych politik, negativne vplyvy schvalenych legislativnych a nelegislativnych

! Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. decembra 2004 ¢. MF-010175-2004-42, ktorym
sa ustanovuje druhova klasifikdcia, organizacnd klasifikdcia a ekonomickd klasifikadcia rozpoctovej
klasifikacie.

2 Metodicky pokyn Ministerstva financii Slovenskej republiky na usmernenie programového rozpogtovania

¢. 5238/2004-42 v zneni dodatkov ¢. 1 a 2.
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10.

a)
b)

materidlov financne zabezpeCenych v ramci schvaleného rozpoctu, vyhodnotenie Cerpania
a ocakavanej skutoc¢nosti za vlastné zdroje a iné disponibilné zdroje, alternativa finan¢ného
zabezpecenia z prostriedkov Eurdpskej unie) a

informacia 0 vykonanych opatreniach na tiseku finan¢ného riadenia.

Spravca kapitoly je v beznom roku opravneny predkladat’ ziadost' na zmenu zavédznych
ukazovatel'ov schvalenych na bezny rozpoctovy rok.

Zmena zaviazného ukazovatel'a formou rozpoctového opatrenia sa vykonava len vo vydavkoch
Statneho rozpoctu; to neplati pre zmenu zavazného ukazovatela podla ¢l. 1 ods. 1 pism. c)
bod 5.

Vecnd charakteristika schvalen¢ho rozpoc¢tového opatrenia je pre spravcu kapitoly zavédzna
amenit’ ucel pouzitia vydavkov upravenych rozpoftovym opatrenim je mozné iba
po predchadzajiicom pisomnom stihlase ministerstva. Ugel pouzitia vydavkov, ktoré mozno
pouzit v nasledujucich rozpoétovych rokoch, moze zmenit' len vlada SR.3

Realizacia vydavkov prekracujicich vysSku stanoveného zavdzného ukazovatela
pred schvélenim rozpod&tového opatrenia sa povazuje za porusenie finanénej discipliny.*

Spravca kapitoly je opravneny zasielat’ ministerstvu na schvalenie ziadost' 0 rozpoctové
opatrenie podrla ¢l. 1 ods. 1 pism. ¢) bod 1. raz za kalendarny $tvrtrok, a to osobitne za oblast’

osobnych vydavkov Vv pripade, ak suma pozadovana na povolené prekrocenie limitu vydavkov
presiahne 5 % schvaleného limitu mzdovych vydavkov; Vv jednej ziadosti je mozné kumulovat’
osobné vydavky, vecné bezné vydavky, bezné transfery a kapitalové vydavky, len ak
navzdjom neoddelitel'ne suvisia,

vecnych prevadzkovych vydavkov, ak suma pozadovana na povolené prekrocenie limitu
vydavkov presiahne 5 % schvaleného limitu vecnych prevadzkovych vydavkov,

inych kategorii vydavkov neuvedenych v pism. a) a b);

ak je predmetom ziadosti povolené prekroCenie limitu vydavkov beznych transferov uréenych
na Cinnost’ prispevkovej organizacie alebo ostatného subjektu verejnej spravy, rovnaké
percentudlne obmedzenie sa vzt'ahuje na osobné vydavky avecné prevadzkové vydavky
klasifikované v rozpocte tychto organizacii.

Spravca kapitoly je opravneny zasielat’ ministerstvu na schvalenie Ziadost” o rozpoctoveé
opatrenie podrla ¢l. 1 ods. 1 pism. ¢) bod 4. raz za kalendarny Stvrtrok, a to osobitne za oblast’
osobnych vydavkov a 0sobitne za oblast’ vecnych prevadzkovych vydavkov.

Spravca kapitoly zasiela ziadost podl'a odseku 8 a 9 najneskdér do 15. novembra bezného
rozpoctového roka. Ostatné ziadosti V zavere bezného rozpoc¢tového roka spravca kapitoly
zasiela podl'a usmernenia ministerstva financii K realizacii rozpo¢tového procesu v zavere
prislusného rozpoctoveho roka.

CL. 3
Nalezitosti Ziadosti
Povinnymi naleZitostami ziadosti s
typ rozpoctového opatrenia podl'a ¢l. 1 ods. 1 pism. c),

suma upravy rozpoctu zaokruhlena na celé eurd, ktord je predmetom rozpoctového opatrenia,
okrem ziadosti 0 rozpoc¢tové opatrenie podla ¢l. 1 ods. 1 pism. ¢) bod 5.,

3§ 8 ods. 4 zdkona &. 523/2004 Z. z.
4831 ods. 1 zakona &. 523/2004 Z. z.



c)
d)

b)

riadne odovodnenie Ziadosti,

podklady preukazujuce vecnti a ¢iselna spravnost’ a opravnenost’ (napriklad idaje a informacie
vyplyvajice z verejného obstaravania, Z objednavok, zmluv a dohdd, respektive ich navrhov,
z faktur a vyactovani),

kvantifikacia vydavku na nasledujuce 3 rozpocétové roky, ak ide o vydavok pozadovany
na zapracovanie do limitu vydavkov rozpoctu kapitoly v nasledujtcich 3 rozpoctovych rokoch,
dokumentécia vypracovana v Module uprav rozpoctu Rozpoctového informacného systému
(d’alej len ,,modul MUR®),

podpisovy zaznam Statutarneho zastupcu spravcu kapitoly; v pripade podpisového zaznamu
in¢ho vediuceho zamestnanca spravcu kapitoly je stcastou ziadosti pri prvom predloZeni aj
poverenie vediceho zamestnanca na podpisanie ziadosti schvalené Statutarnym zastupcom
spravcu kapitoly.

Ak je predmetom ziadosti povolené prekroéenie limitu vydavkov podla ¢l. 1 ods. 1 pism. ¢)
bod 1., povinnou prilohou ziadosti je aj komplexna informacia vypracovana v stlade s ¢l. 2
ods. 3.

Vzhl'adom na predmet Ziadosti su jej neoddelitelnou stcéastou aj dopliujice informacie
a udaje nevyhnutné K jej posudeniu, ktorymi st v pripade ziadosti 0:

parové rozpocétové opatrenie - dovod alebo titul, na zaklade ktorého kapitola Ziada o parové
rozpoctové opatrenie,

povolené prekrocenie limitu kapitalovych vydavkov - popis investicie, celkova suma investicie
a predpokladany ¢asovy harmonogram alebo finan¢ny plan jej realizacie; ak st predpokladané
vydavky investicie vyssie ako 1 mil. eur s danou z pridanej hodnoty (d’alej len ,,DPH*)
sti¢astou ziadosti je aj ekonomické hodnotenie Utvaru hodnoty za peniaze Ministerstva
financii Slovenskej republiky® vratane informdacie 0 vysporiadani sa S odpora¢aniami
vyplyvajiicimi z ekonomického hodnotenia,

upravu zavidznych ukazovatelov medzirezortného podprogramu - stanovisko gestora
prislusného medzirezortného programu®,

vnutorny presun vydavkov so zmenou zavdzného ukazovatela - detailna analyza rozpoctu
alokovaného na podpolozkach ekonomickej klasifikacie tvoriacich zdrojové krytie vratane
odovodnenia ocakavanej spory na tychto podpolozkach,

zmenu zavdzného ukazovatela limitu poctu zamestnancov - planované nastupy novych
zamestnancov s priemernymi mzdovymi vydavkami a pldnované ukoncenia pracovnych
pomerov.

Spravca kapitoly je povinny na zdklade Ziadosti ministerstva poskytnit’ iné dopliiujuce
informécie nevyhnutné k postudeniu ziadosti; ak spravca kapitoly neposkytne dopliujice
informécie nevyhnutné k posudeniu Zziadosti do 30 kalenddrnych dni od vyZiadania,
ministerstvo ziadost’ zamietne.

Pred zaslanim ziadosti na schvalenie ministerstvu spravca kapitoly zabezpeci vypracovanie
evidencéného listu uprav rozpoctu prostrednictvom modulu MUR, a to v rozpise na najnizsiu
uroven ekonomickej klasifikacie podl'a ucelu ziadosti, na schvaleni programova Struktiaru
a na kod zdroja podl'a prirucky na zostavenie rozpoctu verejnej spravy na bezny rozpoctovy
rok. Ak sa pozadovana zmena zavdzného ukazovatela tyka organizacie v zakladatel'skej
pOsobnosti alebo zriadovatel'skej pdsobnosti spravcu kapitoly, spravca kapitoly zabezpeci

5 Uznesenie vlady SR ¢&. 181/2022 k navrhu metodiky pripravy a hodnotenia investi¢nych projektov

® Napriklad Metodické usmernene Ministerstva investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej
republiky ¢. 009389/2021/0POHIT zo dia 31. marca 2021 na rozpoctovanie ndkupu IT v ramci
medzirezortného programu OEK Informacné technologie financované zo Statneho rozpoctu v zneni

neskorsich dodatkov
4



vypracovanie eviden¢ného listu tprav rozpo¢tu v module MUR za kazdu organizaciu, ktorej
sa pozadovana zmena zaviazného ukazovatela tyka.

Spravca kapitoly zabezpeéi zaslanie ziadosti podpisanej Statutdirnym zastupcom alebo nim
poverenym  vedicim  zamestnancom v elektronickej podobe a na  adresu
rozpocet.kapitoly@mfsr.sk; ¢iselné podklady a analyzy sa zasielaju vo formate .xIs.

Cl 4
Osobitné ustanovenia k rozpoctovym opatreniam

Ziadost’ 0 parové rozpoétové opatrenie zasiela na ministerstvo spravca kapitoly, v rozpodte
ktorej sa maju Vviazat' rozpoctové prostriedky; to neplati pri delimitacii alebo prechode tloh,
pri ktorej ziadost’ zasiela spravca kapitoly, na ktort prechadzaju tlohy.

Rozpoctové opatrenie podl'a odseku 1 nenahradza platobny styk uréeny na uhradu zaviazkov
vyplyvajicich  zo zmluvnych vztahov uzatvorenych spravcami kapitol a je uréené pre
mimoriadne situacie, ktoré nebolo mozné predvidat’ a z uvedeného dovodu nebolo mozné
V ramci pripravy rozpoctu verejnej spravy alokovat’ vydavky do rozpoctu spravcu kapitoly,
prostrednictvom ktorého sa pouziju.

Pri Ziadosti o povolené prekrocenie limitu vydavkov viazanych v predchadzajicom roku
na pouzitie vV nasledujicom roku je spravca kapitoly povinny zabezpecCit' rozpis sumy
v eviden¢nom liste uprav rozpoctu v MUR V rovnakej Struktire ako bolo vykonané viazanie
prostriedkov Vv predchadzajicom roku na zaklade oznamenia podla § 8 ods. 6 zakona
¢. 523/2004 Z. z.

ClL5
Zavereéné ustanovenia

Pri predkladani ziadosti je spravca kapitoly povinny postupovat’ podl'a tohto pokynu, ak d’alej
nie je uvedené inak.

Ak spravca kapitoly nepredlozi Ziadost' spdsobom a v rozsahu ur¢enom tymto pokynom,
ministerstvo ziadost’ vrati na doplnenie alebo ziadost’ zamietne.

Rozpoctové opatrenie sa povazuje za schvalené ministerstvom aZ po schvaleni prislusného
eviden¢ného listu uprav rozpo¢tu v module MUR; ministerstvo je opravnené rozpoctové
opatrenie aktivovat’ pre vSetky dotknuté organizacie.

V pripade neocakévanej alebo nepredvidatel'nej situdcie s vyznamnym negativnym vplyvom
na rozpoCet kapitoly alebo na zéklade schvalenych legislativnych a nelegislativnych
materialov je spravca kapitoly opravneny predkladat’ ziadost aj v inych terminoch a v inom
rozsahu ako je stanoveny tymto pokynom, pri¢om je povinny takyto postup v ziadosti riadne
odovodnit’.

Pri viazani rozpoctovych prostriedkov podl'a § 18 ods. 2 zdkona €. 523/2004 Z. z. je spravca
kapitoly povinny zabezpecit' vypracovanie prislusného evidencného listu Gprav rozpoctu
v module MUR v lehote urCenej ministerstvom.

Spravca kapitoly zodpoveda za pravdivost’ a spravnost’ udajov poskytnutych v zZiadosti ako aj
udajov doplnenych podrla ¢l. 3 ods. 4.

Spravca kapitoly zodpovedd za hospodarnost’, efektivnost, ucinnost’ a ucelnost’ pouzitia
vydavkov, ktorych vyska bola upravena rozpoctovym opatrenim.
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8. Tento pokyn sa nevztahuje na rozpoétové opatrenia vykonavané v posobnosti kapitoly
Vseobecna pokladni¢na sprava.

9. Tento pokyn sa zverejiiuje vo Finanénom spravodajcovi v elektronickej forme na webovej

stranke ministerstva v sekcii Financie/Finan¢ny spravodajca/2024 a nadobuda uc¢innost
1. aprila 2024.

Ladislav Kamenicky, v. r.
minister financii
Slovenskej republiky



