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Prirucka pre pouzivatela CKS

Reporting v nastroji BObj

Historia verziidokumentu Kratky popis zmien
Verzia 1.0, Prvd verzia prirucky pre pouZivatela CKS,
1.2.2023 reportingového nastroja SAP BObj.
Verzia 2.0, Doplnenie inicidlneho prihlasovania sa do BObj,
20.2.2023 osobitny kontakt na CPU pre CKS.
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1 Uvod

Nastroj SAP BusinessObjects (skratene SAP BO alebo aj SAP BObj) je softvér na vytvaranie vykazov
a analyzu dat pre platformy business intelligence! (Bl). Ma& uZivatelsky privetivé rozhranie
a jednoduché pouzitie pre vykazy vizualizujuce Udaje v redlnom case.

Cielom nasadenia reportingového nastroja BObj v ramci CKS je poskytnut pouZivatelovi spolahlivy
a jednoduchy nastroj na zobrazovanie preddefinovanych vykazov, napr. vykazov FIN v legislativnej
podobe podla prislusného opatrenia Ministerstva financii SR, ako aj pokrocilé moZnosti analyzy udajov
pouzitim viacerych vyberovych kritérii a premennych.

Zakladom reportingu CKS pre oblast ,,zber vykazov” st finanéné vykazy FIN 1-12 aZ FIN 6-04 a Gc¢tovné
vykazy Suvaha a Vykaz ziskov a strat jednotlivych pravnych foriem organizacii, ktoré su zaroven
subjektom verejnej spravy. Tieto vykazy su dostupné kazdému pouzivatelovi za organizaciu, za ktoru
ma pridelenu rolu importér udajov alebo je v pozicii spravcu kapitoly. V pripade spravcu kapitoly su
pouzivatelovi k dispozicii vykazy za vSetky organizacie spadajlce pod kapitolu statneho rozpoctu alebo
samospravneho kraja.

1 Business Intelligence (BI) je technologicky podporovany proces na analyzu Udajov a poskytovanie pouZitefnych informacii, ktoré pomahaju
veducim pracovnikom, manazérom a pracovnikom prijimat informované rozhodnutia. Na dosiahnutie tohto ciela Bl zahffia kombinaciu
analytickych nastrojov, ndstrojov na spravu Udajov a vykaznictva, ako aj rézne metodoldgie na spravu a analyzu udajov.
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2 Prihlasenie sa do BObj Reportingu

Pred samotnym prihlasenim sa do BObj je nutné sa prihlasit do zabezpedenej zény DataCentra,
takzvanej komunikacno-technologickej infrastruktury (KTl) a v ramci nej do Citrix-u. Pouzivatel musi
mat na svojom pocitaciinstalovany Citrix. V pripade, Ze pouzivatel pouziva CKS pre Ucely nahravania
konsolida¢ného balika (KB), vyberie po Standardnom prihlaseni sa do KTl ikonu uréent pre BOb;j.

2.1 Prihlasenie sa do KTI DataCentra
Pouzivatel sa prihlasi do KTl DataCentra kliknutim na ikonu:

©

DataCentrum

umiestnend na ploche pocita¢a pouzivatela alebo po vyhladani v prikazovom riadku vyhladavania
operacného systému, napr. Windows.

Zobrazisa okno na zadanie mena a hesla:

Prosim prihlaste sa

Uzivatelské meno
DataCentrum e
medzi Vami a financiami

Prihlasit’

Obrazok 1 Prihlasenie do KTl

Pozndmka: Vstupnd obrazovka na prihldsenie do KTl mézZe vyzerat odlisne, v zdvislosti od konkrétneho
pouZivatela. Dalsi variant obrazovky je napr.:

@ Citrix Receiver 4

User namie: ||

Password: |

&k Secure connection

Uzivatelské meno a heslo je pridelené pouzivatelovi zo strany DataCentra na zaklade schvdlenej
Ziadosti o pristup do Komunikaéno-technologickej infrastruktury. Po Uspesnom prihlaseni sa zobrazia
ikony aplikacii, ktoré reprezentuji systémy Ministerstva financii SR a ktoré ma pouzivatel priradené:
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@ Citrix Waorkspace — [m] X

Aplikacie

Categories =

< B OB OB = =

Adobe appeesi30ia appeesi30ia- BEX pre CKS BObj - BObj - CES BOBJ PI1
LiveCycle RDP NoAT produkeny testovaci Produkény

Obrazok 2 Aplikacie v KTI

Detailna prirucka s popisom prihlasovania sa do KTl DataCentra je na stranke DataCentra:

https://cpu.datacentrum.sk/postupy

2.2 Prihlasenie sa do aplikacie BObj

Aplikacia BObj sa spusti kliknutim na ikonu:

-

&
EFDenrea i Chpanin

BObj -
produkcny
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1. zobrazisa nasledujiuce okno:

SAP BusinessObjects
Hlavny panel Bl

Zadajte svoje informacdie o pouZivatel'ovi a kliknite na polozku
Prihlasit’ sa.

Ak nemate istotu v sivislosti s informaciami o svojom konte, kontaktujte
spravcu systému.

Systém: |hop2ﬂla.jus.sk:64llll |

Meno pouZivatela: | |

Heslo: | |

Overenie: | Enterprise hd |

T

W Pomocnik
(1]

Obrazok 3 Prihlasenie do BObj

V poli Overenie treba vybrat moznost , SAP”.
2. Prihlasovacie okno sa zmenia bude obsahovat polia:

SAP BusinessObjects
Hlavny panel Bl

Zadajte svoje informadie o pouZivatel'ovi a kliknite na polozku
Prihlasit’ sa.

Ak neméate istotu v sdvislosti s informaciami o svojom konte, kontaktujte
spravecu systému.

Systém: |bop201a.jus.sk:6400

T —
Klient SAP: |:|

Meno pouZivatela: | |

Heslo: | |

I Overenie: | SAP " | I

—

w Pomocnik
(2]

Obrazok 4 Prihlasenie do BObj
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3. Polia je potrebné vyplnit nasledovne:

a.

Systém — predvyplnena je hodnota , bop201a.jus.sk:6400“, ktord umozni prihlasenie
sa do SAP BObj produktivneho systému

Systém SAP — oznacenie SAP systému, pomocou ktorého sa pouzivatel prihlasuje.
Zadat: ,JBP“

Klient SAP — Zadat: ,100“

Meno pouZivatela — prihlasovacie meno pouzivatela do vybratého ,Systému SAP*,
uvedenom v bode b. Standardne je to pouZivatel'ské meno do KTI.

Heslo — tu sa zaddva heslo, ktoré ma pouzivatel'v ,,Systéme SAP*“, uvedenom v bode b
(heslo je bud' inicialne alebo produktivne — vid bod 5).

Overenie — z predoslého kroku je vybrata moznost: ,, SAP”

SAP BusinessObjects
Hlavny panel Bl

Zadajte svoje informacie o pouZivatel'ovi a kliknite na polozku
Prihlasit’ sa.

Ak nemate istotu v sivislosti s informadami o svojom konte, kontaktujte
spravicu systému,

Systém: |bop201a.jus, sk:6400
Systém SAP: [1BP
Klient SAP: (100
Meno pouzivatela: [TE123456

Heslo:

Overenie: |'5p,p |

Prihl&sit’ sa

W Pomocnik
(1]

Obrazok5 Prihlasenie do BObj

4. Po vyplneni resp. kontrole vietkych poli je nutné stlacit tlacidlo Prihldsit sa.
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5. Pokial sa pouzivatel prihlasuje prvy krat inicidlnym heslom do systému JBP, systém pouzivatela
vyzve na zmenu hesla na produktivne heslo:

SAP BusinessObjects

Hlavny panel Bl

Musite zmenit’ svoje heslo.

(Spravca vam bud' pridelil doZasné heslo, ktoré je nutné zmenit, aleba
skondila platnost’ hesla. Heslo je nutné zmenit’ teraz. Ak sa heslo nezmeni,
konto sa zamkne. Obratte sa na sprévcu, aby vam ho odomkol. Pri

lspesnej zmene hesla ddjde k vaému odhlaseniu zo véetioych aktudinych
relacii.)

Meno pougivatela: (ADODOOOS
Staré heslo:
Move heslo:

Potvrdit’ nové heslo:

w Pomocnik
(]

Obrazok 6 Zmena hesla

Do pola Staré heslo treba zadat inicidlne heslo do systému JBP.
Do pola Nové heslo treba zadat nové produktivne heslo do systému JBP.
Do pola Potvrdit nové heslo treba zopakovat nové produktivne heslo.

Na ulahéenie zapamatania si hesla je vhodné zadat také isté heslo, ako ma pouZivatel na
prihlasenie do KTI. Netreba vsak zabudnut, Ze pokial si pouzivatel v budicnosti zmeni heslo do
KTI, tak heslo do systému JBP sa nezmeni automaticky a ostane pévodné.

Po potvrdeni tlacitkom OK sa znovu zobrazi prihlasovacia obrazovka ako v bode 1. Pouzivatel
zopakuje postup na prihlasenie, ale pouZije uz produktivne heslo a systém ho prihlasi.
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Po UspeSnom prihldseni, sa pouzivatelovi zobrazi nasledujuce okno:

1 AP I Vitajte: TestCKs Aplikicie v Preferencie Ponuka Pomocnk > | Odhlasit! 34‘3
Domoy | Dokumenty |

Zobrazit' * Mové Usporisdat’ » Ocdoslzt’ - Daltie skde ~ | Podrobnosti = 1 z1

a

Moje dokumenty Titul = Typ ¥
Prietinky
E]

Finanéné vykazy Priedinok
Verejné priedinky Uitowné vikazy Prietinok

MF
B

=]

Zher vikazov
=
I Finaniné wikazy

Uctovneé vikazy

Hladat’ < >

Spolu: 2 poloZiel

Obrazok 7 BObjrozhranie

Obrazovka, ktord sa zobrazi po prihldseni pouZivatela zavisi aj od nastaveni, ktorymi si ju mozie
pouzivatel prispdsobit a st popisané v dalsej Casti Nastavenie aplikidcie. Toto prispdsobenie moze
pouzivatel nastavit po prvotnom prihlaseni sa alebo dodatocne neskor.

Ide o vstupnu obrazovku BObij, ktora je rozdelena na 3 casti:

Prepinanie medzi dokumentami a domovskou strankou.
Pracovna plocha (workspace). SlUZi predovsetkym na hladanie priecinkov s vykazmi v lavej
stromovej casti, na zobrazenie zoznamu vykazov priecinka a na ich prezeranie v centradlnej
Casti. Ovladacie prvky a moznosti sa liSia v zavislosti od vyberu konkrétneho komponentu
pracovnej plochy.
3. Hlavickova lista.
a. Meno prihldseného pouzivatela.

b. Aplikidcie — nepouzivat.

c. Preferencie — umozriuje nastavit zobrazenie informacii na portali.

d. Ponuka pomocnik — zobrazuje produktové informacie o SAP BObj a pomocnika (help)
pre SAP BObj.

e. Odhlasit — odhlasi pouzivatela.

f.  Okno na vyhladavanie vykazov.

2.3 Nastavenie aplikacie

Nastavenia (Preferencie) slizia na prisposobenie moznosti prezerania dat v BObj. Vybrané nastavenia
platia len pre prihldseného pouzivatela. Nastavenia staci upravit len pri prvom prihldseni pouzivatela
do systému.

Postup vieobecnych nastaveni (uvadzané su len niektoré, dolezité z pohladu pouzivatela):
1. stlacit tlacidlo ,Preferencie” umiestnené na pravej strane Hlavickovej listy.
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2. vramciokna je dostupnych niekolko zaloZiek, ktoré je mozné rozbalovat a zbalovat kliknutim
na nadpis zalozky.

Pozn.: Zmena nastaveni v jednotlivych zaloZzkach je moZzna po zruseni zaskrtnutia policka , PouZit
predvolené nastavenie (definované spravcom)”. Vid" obrazok nizsie.

Pouzivatel ma dve moznosti nastavenia:

e Ponechd si predvolené nastavenia definované administratorom. V tomto pripade zostava
zaskrtnuté policko , PouZit predvolené nastavenie (definované spravcom)”.
e Vytvori si vlastné nastavenie. Zadefinuje si nastavenia, ktoré vyhovuju jeho potrebam.

Preferencie — Test Zakaznik

w Preferencie ¥seobecné

[V PouzZit’ predvolené nastavenie {definované spravcom)

Zmenit’ heslo Enterprise

Miestne nastavenia a Casové pasmo
Nastavit’ ivodna stranku Hlavny panel BI:

VYwdanie anlikarcie Analvsis nre O AP

Obrazok 8 Predvolené nastavenia BObj

Vybrané dostupné zalozky:

A. ,VSeobecné”.
Obsahuje nasledovné moznosti nastavenia:

1. Uvodnd stranka aplikdcie BObj. Uréuje, ¢o sa md zobrazit po prihldseni do BObj a zobrazeni
domovske] stranky. K dispozicii je ,Karta Domov” a,Karta Dokumenty”. Postup na
nastavenie zobrazenia priecinku ,Zber vykazov” na ,Karta Dokumenty”je nasledovny:

a) Klikndt na moznost ,Karta Dokumenty”.
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Preferencie — test.esa

Preferencie

Zmenit’ heslo Enterprise

Miestne naskavenia a Casové pasmo
Wydanie aplikacie Analysis pre OLAP
‘Web Inteligence

Pracovné priestory BI
Crystal Reports £ wybrat’ kartu Domoy! | Prefliadéyat kartu Domoy

¥Zeobecné

[~ PouZit’ predvolené nastavenie (definované spravcom)

Nastavit’ avodni stranku Hlavny panel BI:

(™ Karta Domov

{® Predvolena karta Domoy

&+ Karta Dokumenty ],

= Moje dokumenty
& Maje oblibené polodky
& Osobné kategdrie
{© Moja dorufena posta
{* Prietinky
™~ Verejné priedinky

& Wybral vereing priefinok:  prehladavat prieEinDkl 2.

FIMZ-04

Obrazok 9 Upravenie nastaveni BObj

b) Vo volbe , Priedinky” oznacit volbu ,Vybrat verejny priecinok”, ktorého obsah chce
pouzivatel vidiet po prihldseni do aplikicie. Nasledne klikndt na ,Prehladdvat
priecinok” a vybrat adresar. V tomto pripade adresar ,, Zber vykazov”,

c) Vyber potvrdit tlac¢idlom , Otvorit”.

Vyberte verejny priecinok

Priedinky
=- Yerejné priedinky
B e

otvorit ||| zrust |

Obrazok 10 BObj vyberpriecinku
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2. Vyber stipca na zobrazenie na karte Dokumenty.
Urcuje v akej strukture (aké polozky zoznamu) maju byt zobrazené, detailné informacie

0 objekte uloZiska.

3. Nastavit umiestnenie zobrazenia dokumentu.
Uréuje akym spdsobom maiju byt dokumenty zobrazené.

4. Nastavit maximalny pocet poloziek na stranku.
Urcuje max. pocet polozZiek zoznamu objektov zobrazeny na stranku. (Odporucana hodnota —
minimalna 30, idedlna 50).

Preferované vSeobecné nastavenia zndzornuje nasledujuci obrazok:

Preferencie

Zmenit heslo Enterprise

Miestne nastavenia a Casove pasmo
Vydanie aplikacie Analysis pre OLAP
Web Inteligence

Pracovné priestory BI

Crystal Reports

Vieobecné

D PouZit’ predvolené nastavenie (definované spravcom)

Nastavit’ dvodna stranku Hlavny panel BI:
(:) Karta Domowv

(®) Karta Dokumenty
(®) Prietinky
() vereiné priedinky
@ Vybrat verejny priedinok: | Prehladévat priedinok |
Zber vykazov

Vyberte stipce na zobrazenie na karte Dokumenty:
Typ

MNaposledy spustené

InEtancie

[] Popis

] vytveril

[] vytvorené diia

[[] Umiestnenie (Kategdrie)

Prijaté diia (dorufend posta)

0d {dorufend poéta)

Nastavit’ umiestnenie zobrazenia dokumentu:
@ Ma portali aplikade Hiavny panel BI ako karty

C} Vo viacerych celoobrazovkowych oknach prehliadaca, samostatné okno pre kazdy dokument

Nastavit’ maximalny pofet poloFiek na stranku: |50

Ulezit | | Ulozit' a zavriet” | | Zrusit’

Obrézok 11 Dalsie nastavenia BObj
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B. ,Miestne nastavenia a casové pdsmo”. SlUzi na nastavenie jazyka produktu, miestneho
zobrazenia a ¢asového pasma.

Nasledujicu volbu urobi pouzivatel podla toho ¢i chce nastavit dalSie vlastnosti alebo chce potvrdit
volbu a vratit sa spat na zakladni obrazovku (workspace). Po ukonceni vyberu potvrdit tlacidlom
,UloZit” (a moznost pokracovat v nastaveniach) alebo ,,UloZit a zavriet” na spodnej strane obrazovky.

na stranku: |50

Uoit” | | Ulozit'a zavriet' | | Zrusit’

Po uloZzeni nastaveni sa zobraziinformativna hlaska:

Preferencie zmenené

Zmeny niektorych preferendii sa uplatnia po op&tovnom naditani stranky.
| 0K I

Ostatné mozinosti ,Zmenit heslo Enterprise”, ,Vydanie aplikdcie Analysis pre OLAP“, ,Web
Intelligence”, ,,Pracovné priestory BI“a,,Crystal Reports“ nepouzivat.

Zmeny sa prejavia po najblizSom prihlaseni do systému.
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3 Praca s vykazmi
3.1 Otvorenie vykazu
Pozadovany vykaz si pouZivatel ndjde v stromovej Strukture v avej ¢asti obrazovky.
Na karte ,,Dokumenty” vyberie ¢ast ,PrieCinky”:
SAD4
|' Domov | Dokumenty -
L ee— N
Zobrazit v MNové Usporiadat’ ¥ Odoslat’ DalSie akcie ~ = Podrobnosti
Moje dokumenty Titul »
Priecinky 3, ¥ | FIN 1-12 pre subjekty VS od 2023 2.
E]' { 1 L - i
“ Verejné priecinky ® | FIN 2-04 pre Eximbanku od 2023
B8 me ¥ | FIN 2-04 pre subjekty VS od 2023
B [ zber vykazov ¥ | FIN 3-04 pre subjekty VS od 2023
B § Legislativne vykazy ¥ | FIN 4-04 pre subjekty VS od 2023
o S— ¥ | FIN 5-04 pre subjekty VS od 2023
o ¥ | FIN 6-04 pre subjekty VS od 2023
o Uctovné vykazy

Obrazok 12 BObjzoznamvykazov

Po kliknuti na prislusny priecinok sa v pravej ¢asti zobrazia vykazy, ktoré si v fom uloZené resp.
dostupné na vyvolanie s Udajmi. Dvojklikom na nazov vykazu sa dany vykaz spusti.

Pri kazdom spusteni vykazu sa zobrazi okno na zadanie vstupnych parametrov, filtrov— tzv. ,Vyzvy".

Obsahuje dva typy parametrov:

Povinné — je potrebné ich vyplnit pred spustenim, bez ich zadania nie je mozné vykaz otvorit.

Povinné parametre su oznacené hviezdickou (*). Ak st vyplnené, tak je pri nich zelena ikonka

2 Ak nie su vyplnené, je pri nich ervena ikonka * | Bezich vyplnenia sa neaktivuje tlacitko

. Kazdy vykaz obsahuje aspori jeden povinny vstupny parameter ,Vykaz ku diu“

ktorym sa nastavuje datum, ku ktorému pozadujeme zobrazit data vo vykaze.

Volitel'né — takéto parametre su oznacené vzdy zelenou ikonkou &
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3.2 Vyber parametrov vstupnéhofiltra
Vyzvy

:

Dostupné varianty vyzvy MEE _ct:!u

= yykaz ku diu 30. 9. 2022 =
apitoia 30,9, 2022
Uftovna jednotka
Uttovny okruh
Druh rozpoctu
Typ organizacie
Pravna forma
Subsektor ESA2010
SK MACE

SO0 OR00

* Povinng wyavy
oK Frusit’

Obrazok 13 Vyberparametrov

Parameter ,Vykaz ku diiu“ ma predvyplneny datum v zavislosti od druhu vykazu. Najcastejsie je to
koniec predoslého Stvrtroka alebo koniec predoslého roka. Ak navrhnuty datum nevyhovuje, tak je

mozné priamo zadat iny datum alebo vybrat datum pomocou ikonylfl. Po jej stlaceni sa zobrazi okno
s kalenddrom. Tu vyberieme poZadovany datum, ktory posivame pomocou Sipok na lavej a pravej
strane. Sipky v pravej ¢asti postvaju roky, Sipky v lavej €asti mesiace. Konkrétny datum si vyberieme
kliknutim nan.

=

30. 9., 2022

-

September 2022 | .,

P USSP S N
1 2 3 4

5 6 7 8 9 1011
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

Dnes

Obrazok 14 Vyberz kalendara

Vyberat ma zmyseliba datumy zhodné s legislativnymiterminmi predkladania vykazov.
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3.2.1 Predvyplnené hodnoty vybratych parametrov
Hodnoty parametrov napriklad pre Kapitolu alebo U&tovnu jednotku mozu byt predvyplnené podla
pridelenych oprdvneni, aby sa pouZivatelom ulahcilo zadavanie vstupnych parametrov.

Pokial ma pouzivatel pravo na zobrazenie Gdajov za Kapitolu, taksa tdto hodnota predvyplni:

0
N

Vyzvy ¢

E

Dostupné varianty vyzvy MEE C:E.

Vykaz rnu 30. 9. 2022 —
- — . 30,9, 2022

Kapitola Ministerstvo financi

Uftovnd jednotka

Uétovny okrub

Druh rozpoctu

Typ organizacie
Pravna forma
Subsektor ESA2010
SKMACE

QOO0 OQ00

* Povinné wyzvy

Ok Frusgit’

Obrazok 15 Predvyplnena Kapitola
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Pokial mda pouzivatel pravo na zobrazenie tdajov iba za U¢tovnu jednotku, tak sa tato hodnota
predvyplni:

Vyzwy i ¥
et

Dostupné varianty vyzvy - & _c::l

= ykaz ku diu 30. 9. 2022 -
Kapitola 30. 9, 2022
Uftovna jednotka DataCentrum
Utovny okruh
Druh rozpodtu
Typ organizacie
Pravna forma
Subsektor ESA2010

SK.MACE

QOQOQOR00

* Povinné vyzvy

Ok Frusit’

Obrézok 16 Predvyplnena Ustovnajednotka

3.2.2 Vyber hodndt dalSich parametrov

1.

Nastavit sa v lavej ¢asti na konkrétny parameter (oznaci sa modrou farbou), pre ktory chceme
vybrat hodnoty.

iy, ]

s

(¥

Stlacit volbu
vyber.

Vyber hodnét - oznacit méZzeme ajviacej hodnot sicasne — pokial si hodnoty pri sebe tak pomocou
klavesy Shift a pokial nie su pri sebe tak pomocou klavesy Ctrl. Oznac¢ime si (hodnota sa zvyrazni
modrou farbou) nami pozadované hodnoty filtra, ktoré musime presunut do pravej ¢asti okna.
Presunom sa potvrdivyber. Presun méZeme urobit dvomi spésobmi, bud dvojklikom na mysi (takto

v strede okna. V spodnej Casti sa zobrazia vSetky hodnoty, z ktorych urobime

. . . " > , . . .
moZzeme preniest len jednu polozku) alebo pomocou tlacitka - v pripade jednoduchého aj
viacnasobného vyberu filtra.
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Vyzvy 5
Dostupné varianty vyzvy | v| (=3 X

& * Vyikaz ku diiv 30. 9. 2022 | |
& Kapitolz

& Uctowns jednotia
O Ucownyokruh 2| zc_PraFOR var1

0 - W FUONOCRg S0 drng, POirticRE rnooe
Druh rozpociu . . L
Prispevkova organizécia

— .
2 _z S . @ Rozpottovd organizécia
1'[ o © Samospravny kraj (Urad samospravneho kra
L]
L ]
L]

Obnovit hodnaty %3 3

33
w

Samostatne hospodariaci rolnik nezapisany |
& sKNACE . L
Samostatne hospodariaci rolnik zapisany v ¢
Slobedné povolanie-fyzicka osoba podnikaja W
c | I . oy

H 2 L H E ] H BT el
*Povinng vyzvy
ok ||zt
Obrazok 17 Zoznamhodnét filtra
T - - o
vyzvy L
Dostupné varianty vyzvy | '| [a'] X
g Jarudhisns.2022 | | Popolwviogmizds
& Kapitols
P Obnovit hodnoty ¥5 ©
&  Uciovns jednotks 3
& Uctovny okruh ZC_PRAFOR_VAR1
- WP OIOCRd ST dnd, pUnicRE Tinaoe ~
@ e o ® Prispevkova organizada
(/] Typ organizade = I
s @ Samospravny kraj (Urad samospravneho kra
@ subsekfor E5A2010 : . L
& scnvace © Samostatne hospodériac rolnik nezapisany
© Samostatne hospodariad rolnik zapisany v ¢
© Slobodné povolanie-fyzickéd osoba podnikajl i
‘ R . A oy
4, janudr 2023 14:34:58 GMT+01:00
< >
= Povinné vyzvy
ok ||zt

Obrazok 18 Vyber hodnoty filtra

Pri vybere parametrov si mézeme pomdct znakom , * “ atym zniZit pocet vybranych subjektov.
Ulah¢ime a zrychlime si tym vyber ndsho subjektu, bez nutnosti poznania jeho presného nazvu. Stadi
zadat c¢ast nazvu a vhodne doplnit znakom , * “. Pri zadavani nazvu subjektu si treba uvedomit, Ze
systém rozlisuje diakritiku a velké a malé pismena.
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Pokial chceme znova vidiet vSetky dostupné hodnoty filtra bez obmedzeni tak stla¢ime tlacitko
,,Obnovit hodnoty”.

Takisto mbzeme zapnut zobrazenie klticovych hodnét (resp. symbolov) ku textom pomocou ikonky

s v

kl'acika.

Obnovit hodnoty 2 4

Vyzuy
Dostupné varianty wyzvy MEE
& *Vyikar ku div 30. 9. 2022
% Kapitols
& Uctowns jednotkas
(] LEEHJW}F olruh ZC_PRAFOR_VAR1
&  Druhrozpocty Meinvesticny fond (118)
%  Typorganizéde Meziskova organizécia (119)
& Pravna forma Meziskowvd organizacia poskytujlca vieobeone £
& Subsektor ESAZ010 Medpecifikovand pravna forma (225)
& sKNACE

{

4, januar 2023 14:39:13 EMT-HJI:DD
I Me™

I -

Obrazok 19 Vyber casti textu
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Vyzwy
Dostupne varianty vyzwy | *| [E'] Pt

& = \yksz ku diu 30. 9. 2022 | J
g ﬁmﬁﬂ Cbnovit' hodnoty 2 r_?l
&  Uctovny okruh ZC_PRAFCR_VAR1
%  Druhrozpocty & Cirkevna organizada (721) -~
& Tiporganizice © Ina organizacia verejnej spravy (333)
ﬂ_: & Medzindgrodné organizacie a zdruZenia (921
&  Subsekfor ESAZ010 ¥ @ Meziskova organizacia (112)
®  SKNACE © Meziskova oroanizacia poskytujlca vieobecr
& Prispevkova organizacia (331)
¢ Rozpoftové organizacia (321) W
< >
4, januar 2023 14:41; 17 GMT+01:00
|*orgar1iz*| I"El -

Obrazok 20 Vyber casti textu

V pripade vyberu ,,Uétovnej jednotky” pomocou hodnoty I1CO je nutné prepnut si vyber v spodnej ¢asti

s

okna cez Sipku napravo od ikony " - Tu vyberieme polozku Hladat' v kluci.

Pokial sa pri pokuse o zobrazenie hodnot zobrazihlaska:

Uétovna jednotka (voliteng)

Obnovit' hodnoty s ,?

Pocet poZadovanych denowv je vyEE nez 5000,
Yykonajte namiesto toho vyhladavanie podla prvku,

Je potrebné v spodnej ¢asti obmedzit mnoistvo vyhladdvanych hodnét napriklad zadanim ¢asti 1CO:
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Uttovnd jednotka (volite/ng)

|
Obnovit' hodnoty & E

ZCH_ZC_ICOUI_CMMIO1
<

@ Akadémia umeni v Banskej Bystric (31024970)
@ ObecHornd Ves (31095233
@ Podnik vereinoprospegnych slufieb mesta (310

< >

4, januar 2023 14:50:32 GMT+01:00
310

-

%]

RozliEovat malé a VELKE pismend

Hfadat"v kioé

| e |
< <]

Hladat'v databaze

Obrazok 21 Vybercez klticové hodnoty

Dalsia praca pri vybere hodnét filtra je rovnaka ako pri vybere cez text.

Ak pouzivatel pozna hodnotu parametra, napriklad ICO, méze ju zadat priamo v hornej &asti:

W

| Dostupné varianty wyzvy | '| [;ﬂ - pd

) |
1%

QOO0 00

Suhrn wyziewv

Uftovna jednotka (voliteng)

*Vykaz ku driv 30. 9. 2022 |UU151?42

Kapitols

| Ufowdjdots Obnovitodnoty 35

Uctovny okruh E:Ijs:gt?znamu zobrazite Kiknutim na Haddlo Obnovit’
Druh rozpodiy

Typ organizace
Pravna forma
Subsektor ESAZ2010
SKNACE

Obrazok 22 Priame zadanie kltica

Po priamom zadani vybranej hodnoty stlacenim klavesy ,Enter” alebo Sipkou doprava potvrdi
vyber hodnoty parametra.
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3.3 Spustenie vykazu a nacitanie udajov

Po zadani hodnét vsetkych poZadovanych parametrov stlacime ,,OK“. Nasledne sa spusti nacitanie
vykazu a zobrazia sa hodnoty podla vyberovych kritérii.

Dostupné varianty vyzvy |

Vyzvy

| EJ -3 X

Pravna forma (volitzlng)

e
e

Obrazok 23 Potvrdenie vyberov filtra

oMoz b i 30.9. 2022 | | Fomfovdogmaes
& Kapitols
— Obnovit hodnoty %5 5
& Uctovns jednotka 2
& Uctovny okruh ZC_PRAFOR_VAR1
o - OIS Ui, PUICRE TN
s ro3 — © Prispevkova organizacia
o Tvp organizacie ) LR ozpoctova organizada
o_: o Samasprévny kra; (ired samasprévn
s 10 © Samostatne hospodariad rofnik neza
SHNACE © Samostatne hospodariad refnik zapis
© Slobodné povelanie-fyzicks oscba po v
< >
4, janudr 2023 14:59:56 GMT+01:00
* Povinng wyzvy
ok |zt
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3.4 Rozlozenie obrazovky vykazu

Obrazovka so zobrazenym vykazom a nacitanymi Udajmi (ukdzka je pre FIN 1-12) je zloZena z
niekolkych panelov:

webInteligence ~ | [ = E v [ G- @[ £ 2= | |9 o | @ v | Esledovat v ' Detalizdca 7 Panels fitrami [T zrvazt - & Prehtad A Citanie = Navrh ~ (@
-
~ | Mapa Vynuovat’
%3 ~ Oviadacie prvky vstupu dokumentov (0) B MINISTERSTVO
| = Oviadade prvky vstupu zostav () 3 FINANCI Kapitola: Vjkaz je zostaveny za viaceré Kapitoly Datum viberu dat ku diu:  30.9.2022
SLOVENSKE] REPUBLIKY
(@] || = Centra idacny systém Ugtovna jednotka: Vykaz je zostaveny za viaceré U Dafum generovaniavjkazu:  4.1.2023
RS (Eim = 2 Priloha & 2 k opatreniu & MF/017352/2017-252 c .
B viprat (vetiy) FIN 1-12 Finanény vjkaz o prifmoch, vidavkoch a finanénych operaciach
200 Nedafiové prijmy ~
300 Granty a ransfery oK Cast'L. Prijmy a vidavky
900 Prevody na samostatnom 1.1. Prijmy
< >
Druh Ekonamicks kasifikicia
a X ) rozp | Zdroj Schvaleny rozpodet | Rozpodet po zmendch | Ofakévana skutofnost | Skutognost k 30.9.2022
Prijmy EK Kategdria = 2 oftu Polozka | PodpoloZkal Nazov
Vybrat! (vetky) ~ a b c d B 1 2 B) 1
210 Prifmy z podnikania a 2 211 | 11 | 211 | 211002 |Dividendy 10528 928,00 10528 928,00 10 528 928,00 7000 100,44]
220 Administrativne poplatk 21 | m 211 211004  [Iné prijmy z podnikania 250 000,00 250 000,00 250 000,00 0,00 [I]
20 Kepitlove prjny LS 211 | 1 | 212 | 212002 |z prenajatien pozemkov 45.000,00 45.000,00 45000,00 842131
240 Uroky 2 tuzemskych tve .
250 Croky 2o zohraninich 21 | 1M | 212 | 212003 |Z prenajatich budoy, priestorov a objektov 135 138,00 216 063,99 24110081 25158342
290 Iné nedsfiové primy 211 | 11 | 212 | 212004 |Z prenajatich strojoy, pristrojov, zariadeni, techniky 6900,00 697595 697595 21877,00
211 | 11 | 221 | 221001 |Sudne poplatiy 0,00 0,00 211,25 211,28
Prisny EK Polozka = 2 211 | 11 | 222 | 222001 |Zaporuzenie financne] discipliny 0,00 80 268,56 8029964 8140940
Vybrat (vBetir) ~ 211 | 11 | 222 | 222003 |Zaporusenie predpisov 4595 680,00 2206 393,86 220785386 2158 475,82
211 Primy z podnkania 211 | 1M1 | 223 | 223001 |Zapredaj virebkoy tovaroy a sluZied 422 900,00 433560,22 43356022 23814817
212Prijmy 2 viastnictva 211 | M | 223 | 223003 7astrawné 0,00 33412,97 3341297 5191379
9 221 Administrats it || ok — -
G minatratine pepla 211 | 111 | 223 | 223004 |zaprevytoiny nnuteiny majetok 1930 648,00 1930 826,35 1930826,35 129 385,56
222 Pokuty, pendle a iné sai
225 Poglotey aplalry zeer] 211 | 11 | 231 | 231000 |Prijemz predaja kapitalovich akiiv 1990 627,00 1991 102,00 2027 702,00 53775,00
231 Prifem 2 predaja kapitdh v 211 | 11 | 233 | 233001 |Z predaja pozemkov 50 000,00 50 000,00 50000,00 186,00
211 | 11 | 242 | 242000 |Zvddadov 0,00 0,00 0,00 68 673,60
Prijmy EK Podpolozka = 2 211 | 1M1 | 243 | 243000 |Z Gétovfinanéného hospodarenia 3228 000,00 3228 000,00 3228 000,00 1502 274,47
Vybrat! (véetky) ~ 211 | 111 | 245 | 246000 |Ostainé platoy 0,00 0,00 0,00 51839 122,68
211003 Dividendy
211004 Iné prijmy 2 pocinke _
212002 7 prenajatych pozer
212003 Z prenajatych budo, ] [ Prijmy [ Prijmyrekap. BK | () Primyrekap. | [3 Vydavky | [3 Wdavkyrekap.EK | [ Vydavky reksp, | [2) PrimovéFo | [ PFOrekap.EK | [ PFOrekap. (BE] \t-jdavkavé‘_
#  Primy - [ Sledovatzmeny: vyp. | K 4 stana1zi+ > M || = 5] [100% -| 2 pred 2mnatam|

Obrazok 24 Nahlad vykazu

Vyznam jednotlivych panelov je nasledovny:

e A: Nastrojova lista — pozostava z jednotlivych funkénych tlacidiel pre nacitanie Udajov, export
Udajov a dalsie, ktoré su zoskupené podla ich funkcii pre jednoduchsiu orientaciu.

e B: Lavy panel — obsah sa meni podla vyberu pouzivatela, pomocou ikoniek Uplne vlavo,
napriklad Vstupné vyzvy, Zalozkya pod.

e (C:Telo dokumentu — so zobrazenim Struktury vykazu a nacitanymiddajmi

Posun medzijednotlivymi stranamivykazu sa robi pomocou Sipok, ktoré sa nachadzaju na spodnej ¢asti
obrazovky zobrazeného vykazu ato len v pripade, ak sa zobraziv spodnej pravej ¢asti vykazu 1z 1+:

Stranatz1+ b M

To znamena3, Ze vykaz obsahuje viacero stran. Po presunuti na dalsiu stranu sa automaticky zmeni 1+
na Cislo urcujuce celkovy pocet stran daného vykazu.

V spodnej Casti vykazu vedla ikony listovania medzi jednotlivymi stranami vykazu sa nachadza pole,
ktoré ma rovnaku funkciu ako lupa.
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= 1000 -

Prvd ikonka zapina ,Rychle zobrazenie”, druhd ,Zobrazenie strany” — zobrazi vykaz podla nastavenej
velkosti strany, napr. A4 a tretia umoznuje zvaésenie, zmensenie zobrazenia vykazu, alebo nastavenia
zobrazenia na celd stranu ¢i Sirku strany.

Celd strana

i 10%

25%
50%
b ¢ 7%
v 100%

¢ 150%

200%

500%

"= B [100% |~ & Predi

Vieme si urobit aj vlastnu velkost zobrazenia. Stadi sa nastavit do okna s percentualnym zobrazenim

Gzow| -

velkosti, vymazat povodné nastavenie a zadat vlastni hodnotu

3.5 MozZnostiprace s vykazmi

MozZnosti prace s vykazom zavisia od funkénosti, ktoré boli pouZzité pri tvorbe vykazu (administratorom
systému resp. MF SR) a tieZ od pouzivatel'skych opravneni. Tvorcom legislativne predpisanych vykazov
je Ministerstvo financii SR. NizSie uvedeny popis sa zameriava na Standardnu pracu pouzivatela
s vykazmi, ktorymi su najma vyvolanie resp. zobrazenie vykazu, jeho tla¢ alebo export do vlastného
pocitaca. MoZnosti tlace zavisia ajod nastavenia lokdlnej tlaciarne konkrétneho pouzivatela.

Moznosti, ktoré bezny pouZivatel nebude spustat su v tejto prirucke zvyraznené cervenym pismom.

3.5.1 Nastrojova lista
Pozostava z jednotlivych funkénych tlacidiel pre Upravy vykazu a zaloziek, ktoré su zoskupené podla ich
funkcii pre jednoduchsiu orientdciu v nich.

webInteligence ~ | (= & -~ | S -4 | &2 2 = - | o i v | | [ Sledovat’ = ' Detalizécia ~ 7 Panels filtrami | | Zmrazit’ - EH Prehfad

3.5.1.1 [avd Cast ndstrojovejlisty

DheeE-1g-#lfL -

V tejto €astisa nachddzaju ikony na:

Mt

° vytvorenie nového vykazu — tito moznost nepouzivat,

]

o ! otvorenie vykazu — tiito moZnost nepouzivat,

. = uloZenie vykazu — tito moZnost nepouiivat,
= T

tlac¢ vykazu,

# hladanie textuv bunkach na aktualnej zalozke,
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HH O, . . . Co . ,
e =7  histéria datumov, spustenia planovanej instancie daného dokumentu -
nepouzivat,
f‘r:.
o = export,
° odoslanie do internej posty BObj — tito moZnost nepouzivat.

3.5.1.1.1 Tlac¢vykazu
a

Po kliknuti na ikonku Tsav spodnej Casti internetového prehliadaca zobrazi okno:

Chcete otvorit alebe ulofit’ sibor FIN_1-12_pre_subjekty_V5_od_2023.pdf (3,32 MEB) z lokality bot201a.jus.sk? Otvorit

Zrugit k

Obrazok 25 UloZenie vykazu pre tla¢

Treba klikndt na Sipku vedla ikonky “UloZit”, vybrat moznost “UloZit ako”:

Ulozit
UloZit’ ako

C Ulogit | | v Ulofit a otvorit
I
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V nasledujucom okne je potrebné vybrat lokalny disk pouzivatelav jeho PC (nie predvolend moznost
zo serverav Citrixe) a najst si pozadovany adresar na ulozenie:

© = 1 s » SBKTITRM3280038527 » Local Disk (C: on POSPISIL) v & | [ Prehladavat: Local Disk (C: on.. 2 |
Usporiadat Novy priecinck 1w 7]
Y
4 ¥ Obribené polozky Mazov Datum dpravy Typ Velkost
B Desktop L Apps 20.7.2018 1:52 Priecinck siborov
& Downloads L Dell 20.6.2019 1216 Priecinck siborov
. Drivers 20.7.2018 1:56 Prieinck siborov
4 8 SEKTITRM328 to038527 | Install 47.2019 10:14 Priefinok siborov
B | Documents L Intel 30.1.2023 %47 Priecinck siborov
I 25 Floppy Disk (D: on POS |\ PerfLogs 7.12.2019 10:14 Priecinck siborov
| Ir 4 Local Disk (C: on POSP | Pougivatelia 10.6.2020 9:31 Priefinck siborov
I & Local Disk (G: on POSP | Program Files 4.5.2022 12:10 Priecinck siborov
I # DS (OClient) (L) |, Program Files (x86) 15.11.2022 17:08 Priecinok siborov
b 58 CS (WClient) (V:) L. temp 23.11.2022 12:30 Prietinok siborov
I 5 8 (N Client) (W) . Tomi 17.1.2022 21:23 Priefinck sdborov
. totalemd 10.9.2018 17:30 Prie€inck siborov
L Windows 23.1.2023 10:44 Priefinok stiborov
Nazov siboru | FIN_1-12_pre_subjekty_V5_od_2023.pdf v|
Ulozit vo formate: | Chreme HTML Decument (*.pdf) W |
< Sknyt' priecinky Ulozit’ | | Zrugit’ |

Obrazok 26 Zobrazenie priecinkov na uloZenie vykazu

Potom si uZ pouzivatel vo svojom pocitaci ndjde adresar s ulozenym vykazom vo formate PDF, otvori
si ho a moze si ho vytladit na svojej lokalnej tlaciarni.

Pokial by pouzivatel klikol na moznost “Otvorit”, tak sa vykaz otvori vo formate PDF v novom okne
prehliadaca, ktory ma pouzivatel prednastaveny vo svojom Citrix profile. Tu vSak nemusi mat k
dispozicii svoju lokalnu tlagiaref, preto je odporti¢ana vyssie popisand moznost cez “UloZit ako”. Dalsie
detaily ohladom pripojenia lokalnej tlaciarne sa odporic¢a hladat na stranke podpory DataCentra,
uvedenej v €asti Kontakty na podporu DC.

3.5.1.1.2 Hladanietextu

Po kliknuti na ikonku @ sa v spodnej Casti okna zobrazimoznost hladania textu na aktualnej strane
vykazu:

Hladat" poz | | v Hladatdalej 4 Hladat'predchadzajiice  (3)Nagii sa zhody na aktusinej strane
[5 Priimy 5 Prijmyrekap. EK | [ Prijmové operddePFO | [ PFOrekap.EK | [= Prijmy spc

Hladanie sa da nastavit podla toho, ¢i sa maju rozlisovat malé a velké pismena:
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My | + Hfadat'dalej < Hladat'pn

i v [erozligovat malé a velké pismend)

RozliZovat malé a VELKE pismend

Ak sa text ndjde, tak sa oznadi:

Dividendy

Iné prijmy z podnikania

Z prenajatych fizemkov

Z prenajatych budov, priestorov a objektov

Pokial sa nasiel hfadany text, zobrazisa o tom informacia ,Nasli sa zhody na aktudalnej strane”. Potom
je mozné pouzit ikony ,Hladat dalej — hlada nasledujici vyskyt hladaného textu a ,Hladat
predchadzajuce” — hlada predosly vyskyt hladaného textu.

Hladanie sa vypne znovu kliknutim na ikonku ¥ .

3.5.1.1.3 Exportvykazu

Vykaz je moiné uloZit v legislativnej podobe s hlavickou systému CKS Ministerstva financii SR,
s informaciou ku akému datumu su zobrazené Udaje vykazu atd’ Takyto vykaz vo formate PDF je mozné
pouzit napriklad na prezentaciu Udajov vo formalnej Strukture na rézne interné Gcely alebo na dalsie
spracovanie. Prednastaveny format PDF je vSak moZné zmenit na export vykazu napr. vo formate MS

Excel.
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. . £ L
Po kliknuti na ikonku = sa zobraziokno s mozZnostami:
Exportovat’

Yybrat’
@ Zostavy
O Udaie
Vybrat vietko
Prijmy
Prijmy rekap. EK
Prijmy rekap.
Vydavky

Vydavky rekap. EK

Typ siboru: | POF v

] aktudina zostava

oK
Obrazok 27 Moznosti exportu zostav

Daju sa exportovat , Zostavy” (z4lozky) vykazu alebo ,Udaje”.

X

Pri exporte ,Zostav” sa daju vybrat zalozky, ktoré sa maju exportovat — predvolené su vsetky.

V niz3ej Casti sa vyberd format, do ktorého sa bude exportovat.

Typ siboru: | POF w
PDF
D Akt Excel {Lxdsx)
vEet| Excel { xs)
L Archiv C5V
) Text

)
i
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3.5.1.1.3.1 Export ,Zostdv”do PDF

Predovsetkym vhodné na prezentdciu udajov vo formalnej Struktire so zabezpecenim nemennosti
udajov.

Typ sibary: | PDF W

[[] aktudina zostava

Vaetky strany

DFI obrazkowv: Predvolené -

[[] Zobrazit' zélofky

Ak je zvoleny export len Aktualnej zostavy (zalozky), tak je moziné vybrat aj strany, ktoré sa maju
exportovat.

3.5.1.1.3.2 Export ,Zostav” do Excelu
Vhodné predovsetkym na dalSie spracovanie Udajov vo formate MS Excel.

Typ stboru; | Excel { xdsx) w

() Uprednostrit' formatovanie dokumentoy

@ Uprednostiovat jednoduché spracovanie Udajov v programe Excel
CPI obrazkov: Predvolené -

Exportovat v ramci MS Excel sa da do formatu,,.xlsx” alebo ,,.xIs"

3.5.1.1.3.3 Export ,Zostav” do Archivu CSV

Typ sdboru: | Archiv CSV w
Textowy kvalifikator s -
Oddelovat stipcov . -
Tabultka znakow: UTF-8 »

[[] zadat nova tabulku znakov

D Mastavit’ako predvaoleng hodnoty
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3.5.1.1.3.4 Export,Zostav”ako Text
Typ siboru; | Text v

Rozdiel medzisiborom CSV a TXT je v Strukture stuboru.

CSV je jednoduchy format suboru uréeny pre vymenu tabulkovych dat. Subor vo formate CSV
pozostava z riadkov, v ktorych su jednotlivé polozky oddelené uréitym znakom (najcastejsie Ciarkou).
Hodnoty poloziek mézu byt uzatvorené do Gvodzoviek, ¢o umozni aby text obsahoval ¢iarku.

Textovy stbor TXT, je konkrétny subor, ktory obsahuje len textové data. Textovy format je taky format
suborov, v ktorom sa pouzivaju iba textové data. Textova data su data zloZzené vyhradne z tlacitelnych
znakov.

3.5.1.1.3.5 Export, Udajov”

Pri exporte ,Udajov* sa daju exportovat surové dataz datovych zdrojov (Query), ktoré vykaz pouZiva.
Tieto data maju zvyc¢ajne ind struktiru, ako data, ktoré vidi pouzivatel vo vykaze, preto sa tato moznost
exportu nezvykne pouzivat.

Exportovat’ .3
Vybrat’
Zostavy
®) Odaje
Vybrat vietko
Prijmy (23 riadkow)
wydavky (658 riadkow)
PFO {21 riadkov)
YFO (3 riadkov)
1co (3 riadkov)

Typ sdboru: | CSV

Textovy kvalifikédtor = "

Oddelovad sﬂpcov s -

Tabulka znakov: UTF-8 w
Zadat nova tabulku znakoy

MNastavit ako predvoleng hodnoty

| ok Zrusit
Obrazok 28 Export udajov

Udaje sa uloZia len ako CSV stbor bez moZnosti volby iného forméatu sdboru.
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Po vybrati pozadovaného formatu a obsahu exportu a po kliknuti na ,,OK“ sa v spodnej Casti
internetového prehliadaca zobrazi okno:

Chcete otvorit’ alebe uloit sibor FIN_1-12_pre_subjekty VS od 2023.pdf (2,32 MEB) z lokality bot201a.jus.sk?

Obrazok 29 Ulozenie vykazu

Treba klikndt na Sipku vedla ikonky “UloZit”, vybrat moznost “UloZit ako”:

Uozit
| Ulodit ako | i
Tl UoZit'a otvorit’
1

V nasledujicom okne je potrebné vybrat lokalny disk pouzivatelav jeho PC (nie predvolent moznost
zo serverav Citrixe) a ndjst si pozadovany adresar na uloZenie:

I:(__—) - 4 |\3 » SBKTITRM328 0038527 » Local Disk (C: on POSPISIL) v & | | Prehladavat’ Local Disk (C: on... @ |
Usporiadat - Mowvy priedinok H= - 7]
45t Oblbené polozky Mézov Datum dpravy Typ Velkost
B Desktop L Apps 20.7.2018 1:52 Priecinck siborov
4 Downloads Lo Dell 20.6.201912:16 Priecinck siborov
L. Drivers 20.7.2018 1:56 Priecinck siborov
4 M| SEKTITRM328 10038527 L. Install 47.201910:14 Prie€inck siborov
b | Documents L Intel 30.1.2023 9:47 Priecinck siborov
b < Floppy Disk (D: on POS || Perflogs 7122019 10:14 Priecinok siborov
| I & Local Disk (C: on POSP | Pouizivatelia 10.6.2020 9:31 Priecinck siborov
I» (= Local Disk (G: on POSP . Program Files 452022 12:10 Priefinck siborov
I 5 DS (N Client] (L) 1. Program Files (x86) 15.11.2022 17:09 Prieinck siborov
B o CS MO Client) (V:) L temp 23.11.2022 12:30 Prie¢inck siborov
I C5 MAClient) (W:) L Tomi 17.1.2022 21:23 Prie€inck siborov
1. totalemd 10.9.2018 17:30 Priefinck siborov
L. Windows 23.1.2023 10:44 Priecinck siborov
Mazov sibore: | FIN_1-12_pre_subjekty_V5_od_2023.pdf W
Ulezit ve formate: | Chrome HTML Docurment (%, pdf) W
@ Skayt priecinky Uit | | Zasit

Obrazok 30 Zobrazenie priecinkov na uloZenie vykazu

3.5.1.2 Strednd cast ndstrojovejlisty

0 o g

V tejto Castisa daju vratit vykonané operécie o krok spéat, alebo zopakovat posledny krok.
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Pomocou ikony L= | sa da vyvolat znovu okno so , Vstupnymi vyzvami“ a tym nacitat vykaz s inymi

udajmi.

3.5.2 Bocny panel
V lavej Castiobrazovky je panel obsahujuci 5 funkénych casti.

=| | - Suhrn dokumentu
IEE - Navigatna mapa
- Ovladacie prvky vstupu

- Vtup vyzvy poufivatela

- Komentare
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3.5.2.1  Suhrn dokumentu
Zobrazuje suhrnné informacie o danom reporte, ako: autor reportu, ¢as vytvorenia, dlzka otvorenia
reportu, parametre a iné. Tatofunkcia ma pre bezného pouzivatela len informacny charakter.

a

]

= Tladit

) FIN1-12 pre subjekty VS od 2023

iz

 VEeobecné
7| | T Dokument Web Inteligence
Autor: tomas. pospisil
= Datum 31. oktober 2022 14:10:34 GMT +01:0C
vitvorenia:
Migstne Slovenéing (Slovenska republika)
nastavenia:
Zarovnanie Zlava doprava
obsahu:

Popis:

Kliicove
slova:

- Statistika
Datum posiedneho
ohnovenia:
Naposiedy zmenené: 23, december 2022 14:22:441
Naposiedy zmeni:  tomas. pospisil

Trvanie

predchadzajicshe 5
obnoverva:

* Moznosti dokumentu
Obnowit ori ofvoreni: Zap.
Poudit’ filtrovanie Vyp,
zabezpadenia pri
otvarani:

Trvalg miestne Vyp.
formatovanie:

Poudit' detailizaay Vyp.
dotazu:

Povolit'oddelovanie Zap.
dotazov:

Shryt kony Vyp.
upoFornen v grafe

4, januar 2023 16:31:01 GMT-

Zogt vyzvy Zap.
(premanné BEx

alsbo HANA)

Pri obvorarny’ Zap.
vyhiadat”

aktualizdae

W

Obrazok 31 Zobrazenie suhmu dokumentu (vykazu)
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3.5.2.2 Navigacnd mapa
Obsahuje zoznam zostav (zaloziek) vykazu.
zobrazovacej Casti.

m
|

55

—~,
Bl

Po kliknuti na lubovol'nd zostavu sa tentovyber prejavi ajv

FIM 1-12 pre subjekty VS od 2023
5

=| Prijmy rekap. EK

=| Priimové operdce-PFO
=| PFO rekap, EK

=| Prijmy spolu

=| Vydavky

=| Vydavky rekap. EK

=| Vydavkové operdde-VFO
=| VFO rekap. EK

=| Vydavky spolu

=| Prijmy bez sGttov

=| Priimové FO bez sictov
=| Vydavky bez sictov

=] Vidavkové FO bez siftov
=] Vybrané filtre

| Zoznam 03

Obrazok 32 Zalozky vykazu

Zalozky su zobrazené ajv spodnej ¢astivykazu a pokliknuti na ndzov zalozky sa Udaje zobrazia v hlavnej
zobrazovacej Casti. Zobrazenie na spodnej ¢asti vykazu pripomina harky programu MS Office Excel.

\ v

| B erijmy [2 Primyrekap. &K | 2 Primyrekap. | [2 Vidavky

| [ vydavky rekap. EK

| [2 vidavkyrekap. | [Z PrimovéFO | [Z) PFOrekap.EK | [Z PFOrekap. | [3 V?davkﬂvt

[ Sledovat'zmeny: yp. | M 4 stansi1z1+ b M || = [5/] 100% « = Pred 4mindtami
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3.5.2.3  Ovlddacie prvky vstupu

V tejto Casti na nachddzaju volitelné filtre aké sa nachadzaju vo vykaze (to zavisi od systémového
vytvorenia vykazu administradtorom). Po vybere sa zobrazia data v hlavnej zobrazovacej casti vykazu
len podla vybranych kritérii atym umoznuju pouZivatelovi zobrazit si len mensiu podmnoZinu Udajov
vykazu podla poZiadaviek pouZivatela.

]
|

Mapa Vynulovat’

5E

* Ovladacie prvky vstupu dokumentov (0)

# 8 * Ovladacie prvky vstupu zostav (4)

EK ‘=

»

—
)

Prijmy EK HI. Kategdria =

3

Vybrat (ietky)

100 Dafiové prijmy

200 Nedafiové prijmy

300 Granty a transfery

900 Prevody na samostatnom dcte
< >

OK

Prijmy EK Kategdria =

»

Wybrat (vietky)

110 Dane z prijmov a kapitale

130 Dane za tovary a sluzby

210 Prijmy z podnikania a z vl 0K
220 Administrativne poplathky

230 Kapitalove prijmy

240 Uroky z tuzemskych dverc

KRR R ER]

Obrazok 33 Ovladacie prvky vstupu
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Ak chce napriklad pouzivatel zobrazit vo vykaze FIN 1-12 iba udaje za Kategdriu Ekonomickej
Klasifikacie rozpoctovej klasifikdcie = 230, tak zrusi zaklik vSetkych ostatnych prednavrhnutych hodnoét
(zrusenim zakliknutia tlacidla,,Vybrat (vsetky)“, a nasledne vyberie iba Kategdriu230 a potvrdi ,OK":

Fl

Prijmy EK Kategdria = &

Wybrat' (wiethy)

110 Dane z prijmov a kapitalo

130 Dane za tovary a sluzby

210 Prijmyy z podnikania a z vl 0K
220 Administrativne poplatky

230 Kapitaloveé prijmy

240 Uroky z tuzemskych dverc

ORI OO0 00

Obrazok 34 Vyberfiltra v Oviadacich prvkoch vstupu

Vykaz v prezeranej zalozke zobrazi iba hodnoty pre Kategériu 230 vratane vsetkych poloZiek
a podpoloziek, ktoré spadaju pod vybranu kategériu a obsahuji data vo vykaze od pouzivatela:

MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVEMNSKE| REPUBLIKY

Kapitola: Vykaz je zostaveny za viaceré Kapitoly Datum vyberu dat ku diiu: ~ 30.9.2022

Centralny konsolidaény systém Uctovna jednotka: Vyjkaz je zostaveny za viaceré UJ Détum generovania vjkazu: 13.1.2023
Priloha €. 2 k opatreniu & MF/017353/2017-352

FIN 1-12 Finanény vykaz o prijmoch, vidavkoch a finanénych operacidach

Cast' I. Prijmy a vydavky

EK Schvaleny rozpolet Rozpotet po zmendch | Ocakdvana skutofnost | Skutoénost k 30.9.2022

Spelu: 4 240 627,00 4243 455,34 4 280 055,34 141 740,34
200 Nedafiové prijmy 4 240 627,00 4 243 455,34 4 280 055,34 141 740,34
230 Kapitalové prijmy 4240 627,00 4243 455,34 4 260 055,34 141 740,34
231 Prijem z predaja kapitalovych akdtiv 4190 627,00 4193 455,34 4230 055,34 55 362,72
231000 Prijem z predaja kapitdlovych aktiv 4 190 627,00 4193 455,34 4 230 055,34 65 362,72

233 Prijem 7 predaja poremkov a nehmatnych aktiv 50 000,00 50 000,00 50 000,00 60 098,50
233001 Z predaja pozemkov 50 000,00 50 000,00 50 000,00 60 098,50

239 Daldie kapitalové prijmy 0,00 0,00 0.00 16 279,12
239002 Z vratiek 0,00 0,00 0,00 16 279,12

Obrazok 35 Zobrazenie filtrovaného vykazu

Poznamka: V prieéinku Legislativnych vykazov nie je mozné robit narocnejsie zostavy nad datami
a kombindcie vstupnych parametrov. V pripade, Ze pouzivatel poZzaduje pristup do CKS BObj za uc¢elom
analyzy dat, je nutné o tento pristup poZiadat Ministerstvo financii SR prostrednictvom formularu F107
(zaslanim na CPU DataCentra).

Su dve moznosti Ovladacich prvkov vstupov:

- Ovlddacie prvky vstupu dokumentov - pre vietky Zostavy (zdlozky) sic¢asne. Zmeny sa
prejavia vo vSetkych zalozkach.

- Ovlddacie prvky vstupu zostdv - pre jednotlivé Zostavy (zdlozky). Zmeny vo vybere
vstupnych prvkov sa prejavia len v tej zalozke, ktord mam pouzivatel aktudlne
zobrazenu.

Nastavenie Ovladacich prvkov vstupov nastavuje administrator systému.
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WebInteligenee ~ D2 @B -1 & - & -| |9 o
Ovladacie prvky vstupu ~ «

Mapa Wynulovat’

¥+ Owladade prvky vstupu dokumentow (1)
T QOwladade prvky vstupu zostay (1)

a" |7

i
[ ]."]

Vybery sa daju schovévat, pripadne rozbalovat pomocou ikon alebo .

3.5.2.4  Vstup vyzvy pouZivatela.
Zobrazia sa vstupné parametre, ktoré pouzivatel zadal pri spustani reportu.

Vstup vyzvy pouZivatela - L]
(7] Rozsirené | & spustit’

Vykaz ku diiu
30. 9. 2022 =
d. M. yyyy

[ag] | &80 | iz

Kapitola (volitengé)

—_
e
s’

(--zobrazit’ zoznam hodndt--)

g

Uétovna jednotka (volitefné)
{—zobrazit’ zoznam hodndt—)

Obrazok 36 Zobrazenie zadanych vstupnych vyziev
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3.5.2.5 Komentdre

Moznosti komentovat podporované prvky vykazu, napriklad konkrétne bunky v tabulke. Komentare
berd do uvahy zadané vstupné filtre ateda komentar bunky vo vykaze spustenom napriklad
k 31.12.2022 sa zobrazuje iba pre tento datum, nie pre iny.

T
|

Kopirovat vietky...

Vytrat prvok zostavy, kfory je mofng bomentovat’

Obrazok 37 Zobrazenie komentarov

Pre zadanie komentara treba kliknit na bunku, ktoru chce pouzivatel komentovat, napriklad riadok
pre Podpolozku EK 212002 a stipec Schvéleny rozpotet:

Kopirovat’ vietky...

Sem napiste komentar k vybratej
- polozke

MIMNISTERSTVO

FINANCI{
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Cast' I, Priimy a vydavky

Kapitola: Vykaz je zostaveny za viaceré Kapitoly

FIN 1-12 Finanény vykaz o prijmoch, vydavkoch a finanénych operaciach

Centralny konsolidaény systém Uétovna jednotka: Vykaz je zostaveny za viaceré UJ

1.1. Prijmy

Druh Ekonomicka kasifikdcia
rozp | Zdroj Schvaleny rozpodet
oftu PoloZka | PodpoloZka Nazov

a b C d e 1
211 111 211 211002 | Dividendy 10 528 928,00
21 111 21 211004  |Iné prijmy z podnikania 250 000,00
21 11 212 212002 |Z prenajatych pozemkov 45 000,00
21 11 212 212002 |Z prenajatych budov, priestorov a objektov 135 138,00

Obrazok 38 Vyberbunky pre zadanie komentarov
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V Casti pre ,Komentdre “ napisat pozadovany text a potvrdit ,, OK”:

)
|

Kopirovat vietky...

5E

Je to spravna hodnota rozpodtu?|

< OK 2 ZruSit’

—
=)

Obrazok 39 Napisanie komentarov

Komentdr sa zobrazia bunka je ozna¢end v pravom hornom rohu podobne ako v MS Excel:

[ Kopirovat' vietky...

550 | i)

| tomas.pospisil o MINIM . L . . . .

-@ 11 2005 13:45:06 FINANCII Kapitola: Vykaz je zostaveny za viaceré Kapitoly
= . SLOVENSKE] REPUBLIKY

) Je to spravna hodnota rozpodiu?

Centralny konsolidaény systém Uétovna jednotka: Vykaz je zostaveny za viaceré UJ
:: Pridat’ komentar
FIN 1-12 Finanény vykaz o prijmoch, vydavkoch a financnych operaciach

Cast'I. Prijmy a vydavky

1.1. Prijmy
Druh Ekonomicka kasifikacia
rozp | Zdroj Schvéleny rozpodet
oftu PoloZka | PodpoloZka Nazov
a b o d e 1

211 111 21 211002 | Dividendy 10 528 928,00
211 111 21 211004  [Iné prijmy z podnikania 250 000,00
21 111 212 212002 |Z prenajatych pozemkov 45 000,00

T

Obrazok 40 Zobrazenie komentarov v bunke vykazu

Pokial chce pouzivatel vymazat komentar, tak klikne na ikonku kosa:

[ Kopirovat vietky...

| tomas.pospisil o
20| 13.1.2023 13:47:13
(2] Je to spravna hodnota rozpodtu?

= Pridat’ komentar

Obrazok 41 Vymazanie komentarov v bunke vykazu
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4 Kontakt na podporu DC
V pripade potreby podpory pri pouzivani Reportingu BObj su kontakty uvedené na nasledujicich web

strankach:

https://www.mfsr.sk/sk/financie/statne-vykaznictvo/metodicka-technicka-podpora-subjektom-
verejnej-spravy/

DataCentrum—CPU

Cintorinska 5

814 88 Bratislava

Telefén: 0850 123 344

E-mail: cks@datacentrum.skalebo cpu@ datacentrum.sk
Internet: https://cpu.datacentrum.sk

Aplikacia: https://helpdesk.datacentrum.sk/

Pre bezplatné nahlasenie incidentov resp. problémov pri praci s informacnymi systémami mate k
dispozicii aplikaciu ,Hlasenia Service Manager” ( helpdesk.datacentrum.sk), ktora umoznuje
nahlasovat poZiadavky na CPU priamo z pocitada pouzivatela ¢i uz ako registrovaného alebo
neregistrovaného pouzivatela helpdesku.
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