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Uvod

Ciefom tohto usmernenia je zabezpe&it plynuly efektivny proces ukoncenia beZného &tovného obdobla kalendarneho roka
2012 a otvorenia nasledujiceho G&tovného obdobia kalendarneho roka 2013 a stidasne zabezpedil uzavrette G&tovnych knth
v ISUF a dodrZanie terminov na predloZenie Gétovnej zdvierky a finanénych vykazov k 31.12.2012.

Skratky

CO/PQ Certifikany orgén/Platobny orgén
ELUR Evidenény list dprav rozpottu

EU Eurépska tinia

EFF Eurdpsky fond pre rybné hospodarstvo
FM EHP Finanény mechanizmus EHP

ISUF infermadny systém Gdétovania fondov
ITMS IT monitorovaci systém

KF Kehézny fond

NFM Nérsky finran&ny mechanizmus

NKB Nérodny kontaktny bod

CoVFV Oznamenle o vysporiadanl finanénych vztahov
OP Qpravné poloZky

KP Koned&ny prifimatel

PP Piljlemeca pomoci

P Prijimatef

PJ Platobné jednotka

SF Strukturélne fondy

RO Riadiaci orgén

§ZoP Suhrnné Ziadost o platou

&p Statna pokiadnica

ZoP Ziadost o platbu




1. Terminy tikonov tykajlicich sa i¢tovného obdobia kalendarneho roka 2012

1.1 Terminy rezervicle a evidencle ladosti SFIKF

Terminy rezervicii ZoP z ITMS do ISUF ako aj Ghrad ZoP je potrebné dodrzat v silade s usmernanim 2/2009 — U k postupu
financovania projeklov &trukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Eurdpskeho fondu pre rybnd hospodarstvo v sdvislosti
s ukongenim rozpottového roka.

1.2 Vysporiadanie finan&nych vztahov a vrétenie finanénych prostriedkov

PJ vspoluprdci s RO wvysporiada do 21.12.2012 prijaté platby evidované vsystéme [SUF ako mylné platby, resp.
neidentifikované prijaté platby, t. j. priradi CoVFV ku kreditnym operéciam na 0&toch v Statnej pokladnici a preiéluje podfa
konkrétneho typu vratenia finanénych prostredkov na zéklade zistene] skuto&nosti.

V informagnom systéme 3P (IS $P) je potrebné vysporiadat vietky kreditné operacle uskutoZnené v roku 2012 na u&toch v P
v stilade s prislugny metodickym usmernenim 3P v oblasti realizdcie rozpo&tu klienta v systéme 3P a v oblasti vykonévania
tuzemskych a cezhraniénych prevodov v informatnom systéme $P v mesiaci december podia terminov udtovania v ISUF a
zostladit udaje ISUF a 1S 5P.

Vo vztahu k predlozeniu vykazu nezrovnalosti a vratiek riadiacemu organu a platobnej jednotke, certifikadny orgén predioZl:
- vykaz nezrovnalosti avratiek k30.11.2012 vtermine do 17122012 a vykaz nezrovnalosti a vratiek
k16.12.2012 viermine do 21.12.2012 tak, aby platobnd jednotka zaGltovala sivisiace Uétovne pripady
v fermine do 31.12.2012,
- vykaz nezrovnalosti avratiek k31.12.2012 viermine do 7.1.2013 tak, aby platobné jednotka zatglovala
stvisiace Gétovné pripady v termine do 21.1.2013.

Vzhladom na integréciu systémov ITMS a ISUF pre oblast vysporiadania flnanénych prostriedkov v programovom obdebl 2007
- 2013, v pripade vratenta finanénych prostriedkov zvlastneé' iniciativy prijimatefa sa na zéklade posunu QoVFV do stavu
Jhradeng® v systéme ITMS (platobnou jednotkou za &ast SR a certifikadnym orgdnom za cast EU)} automaticky generuje
pohfaddvka v systéme ISUF, Z dévodu spravneho zalictovania a previazania tejto pohfaddvky s pristudnou prijatou platbou od
prijlmatela, je potrebné posun OoVFV prijatého do 31.12.2012 do stavu JUhradend” v systéme ITMS vykonat' najneskdr do
10.1.2013, aby sa predmetna pohfadavka zaldétovala do G&tovného obdobia, s ktorym vecne a Sasovo stvisl a v ktorom pridle
k prijmu prostriedkov na Géet PJ. PJ informuje Ministerstvo financil SR o Uprave viazania vydavkov v rozpotte prisiudne
kapitoly v stvislosti s vratenim finangnych prostriedkov.

V pripade, Ze prijfem na bankovy U&et PJ, resp. CO sa uskutodn! vroku 2012 a pohfadévka sa automaticky nevygeneruje
v systéme ISUF do 10.1.2013 (datum zadania) s ddtumom G&tovania v roku 2012, je potrebné, aby d&tovnik o tejto skuto&nosti
Gétoval manuéine, s uvedenim informacii vramei prisludného (&tovného pripadu pohfadavky ako tomu je v pripadoch
automatického generovania pohladéavok. V tejto stvislost je potrebné podas mesiaca december roka 2012 a prvych 10 dnl
mesiaca januar roka 2013 dzko spolupracovat s riadiacim organom a konsolidovat prijaté prijmy na bankové Udty na
Gdely zabezpedenia spravneho automatického generovania pohladavok do 31.12.2012. Vpripade manuéing] evidencie
pohfadévky Je potrebné zo strany tG&tovnika zaslat podrobnd Struktdru tychto dajov ( &islo dokladu, kéd neziovnalosti, datum
Uétovania, datum dokladu, &fslo projektu, &islo ZoP) na e-mailovd adresu garanta ISUF, aby sa zabezpeéilo odstraneniu
duplicity tychto dat pri zaslani prislusnych dokumentov z ITMS do ISUF v roku 2013,

Zat&tovanie bankovjch vypisov prijatych stim na Gty v SP v roku 2012 je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine do
21.1.2013,

1.3 Terminy evidencie Ziadosti FM EHP/NFM

Realizéciu platobnych prikazov je mo#né vykondval do termfnu v zmysle prisluénsho metodického usmemenla 8P k
vykondvaniu tuzemskych a cezhraniénych prevodov v mesiac december.

Ziadostl o zalohov( platbu / preddavok, Ziadosti o predfinancovanie, Ziadostl o zd¢tovanie zalohovej platbyfpreddavku, Ziadosti
o zudtovanie predfinancovania a Ziadostl o refundéciu (PIR) je mozné predkladat na Platobny organ priebeZne bez
obmedzenia.

Ziadosti FM EHP/NFM, ktoré sU evidované v systéme ISUF cez fransakciu FBOt a nepredpokiada sa, Ze ddjde k ich schvaleniu
na PO do 31.12.2012, je polrebné zo systému ISUF cez transakciu FBVO vymazat. Opatovne ich bude potrebné po 1.1.2013
do systému ISUF zasvidovat.

1.4 Termin pre odovzdanie vysledkov inventarizicie majetku a zdvazkov a rozdielu majetku a zdvizkov k 31.12.2012 pre
détoviné okruhy programov Phare, Sapard a ISPA/KF

Vysledky inventarizacie majetku a zavéizkov a rozdielu majetku a zavazkov k 31.12.2012 spolu s prisluSnou dokumentéciou je
potrebné odovzdat MF SR na odbor systémovych analyz a (&tovnictva do 24.1.2013.




2. Koncoro&né uzavierkové pracovné postupy a postupy tétovania pred uzavretim uétovnych
knih

2.1 Koncorodné uzavierkoveé pracoviné postupy

a) Kontrola dokladov a operacH vyrovnania v ISUF:

- kontrola wyrovnania - vdetky Gtovné pripady, na ktoré sa vztahuje operdcia vyrovnania je potrebné mat v systéme
vyrovnané (napr. zudtovania zélohovych platieb/predfinancovania s poskytnutymi zélohovymi platbamifpredfinancovaniami,
pahladavky a zavézky s bankovymi vypismi);

- kontrola predbeZne obstaranych doktadov - predbeine obstarané doklady je potrebné zatttovat alebo vystornovat.

b) Na PJ SF/KF a EFF zber informécil o derpanl a realizacii transferov v stilade s matodickym usmemenim Ministerstva financif
SR pre kapitoly tatneho rozpodtu v oblasti iStovania a vykazovania transferov za prisludny rok, uverejnenym na internetovej
stranke Ministerstva financii SR v sekcii .$tatne vykaznictvo® na (gely GEtovania na platobnej jednotke SF/FK a EFF.,

Na ucely zabezpedenia vasného 1&lovania transferov tykajiicich sa 2012 do terminu ukoncenia GStovania 2012 v ISUF je
potrebné, aby platobn4 jednotka poziadala prijimatefov, kiorymi st tatne prispevkové organizicie o vyplnenié prisludnych
tabuliek o stave a pohybe na Géte 353 vo vatahu k transferom poskytnutym platobnou Jednotkou a o zaslanie udajov platobne]
jednotke v fiou uréenom termine.

c) Dotctovanie Gtovnych pripadov vykondvanych Kk poslednému diiu tigtovného obdobia pred uzavretim tUdtovnych knily na
platobnych jednotkdch SF?KF a EFF vratane UStovnych pripadov tykajlcich sa transferov poskytnutych v rémei  sthmného
celku ustrednej spravy Statnym prispevkovym organizéciam.

d) Vzdjomné odsihlasenie stavu pohladavok, zavazkov a pefiaznych tokov medzi I1A,PJ, a CO/ PO (PJ SF/KF EFF na zaklade
vyzvania CO/PO).

e) Odstihlasovanie vzajomnych vzfahov (pohfadavok, zaviizkov, nékladov a vynosov )v rémei sthrnného celku verejne] sprévy
na Ucely konsolidovane]j (iétovnej zavierky a stiZasne inventarizacie .
Qdsthlasenie Je potrebné vykonat prostrednictvom odsthlasovacich formuldrov kensolidadného ballka a portélu IS JUS. Pri
ods(ihlasovani k 31.12.2012 je potrebné postupovat v sulade s prisiudnymi usmerneniami MF SR. Zoznam dttovnych jednotiek
sthrnného cetku pre prisluiny rok sa zverejiiuje na internetove] stranke MF SR v sekeii 8tatne vykaznictvo. Za PJ SF/KF a EFF
je potrebné zabezpedit zadanie (idajov vykazovanych voti tdtovnej jednotke sthmného celku do IS JUS zahrutim Udajov za
platobnii jednotku do tdajov za Gatovnu jednotku  prostrednictvom osoby, ktord mé pristup do portalu 1S JUS za dctovad
jednotku . PJ SFIKF a EFF poskyluje podklady pre zadanie prislugnych formutarev do 1S JUS (do IS JUS sa zadavajd formulére
Uvod a Cdsthlasovacf formular) Je potrebné zabezpeéit' odsdhlasenie s prisiudnym subjektom v termine uréenom MF SR
pre rladne odstihlasovanie vzijomnych vztahov viS JUS astgasne s prihliadnutim na moznost udtovania zistenych
rozdislov do terminu odovzdania Udajov t&tovnych a finandnych vykazov do SP a uzatvorenia ti&tovnych knih viISUF. Na
vyhotovenie podkladov za PJ do odstiasovacieho formutdra moZno prip, vyuZit aphkéciu APD.

f) Vykonanie inventarizacie a iétovanie ittovnych pripadov suvisiacich s inventarizaciou
- tvorba, zniZenie, zrudenie opravnych poloziek,
- inventarizaéné rozdiely.

g) Ocenenie majetku & zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku dfiu, ku kterému sa zostavuje Udtovna zavierka {len G&tovné
okruhy ISUF, kloré majd v (i&tovnictve majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene).

h} Uzavretie ¢&tovnych knih.

i) Vyhotevenie a odovzdanie tdajov Gdtovnych a finanénych vykazov do Statnej pokladnice (sivaha, vykaz ziskov a strat, Fin 1-
04 Finandny vykaz o plneni rozpodtu subjekiu verejnej spravy a FIN 6-04).

i} Vyhotovenie podkladov pre stgast Gétovnej zévierky, ktorou sU pozndmky v poZadovanej Struktdre a forme a ich predioZenie
zodpovednej osobe v rAmci Gdtovnej jednotky na Utely vyhotovenia a predloZenia pozndmok za Gétovnu jednotku/tiétovny okruh
ISUF.

k} Vyhotovenie Siastkovej tittovne] zavierky(stivaha, vykaz ziskov a strat, pozndmky) za délujdcu jednotku.

2.2 Qtovné z&pisy vykonavané k poslednému diiu Giétovného obdobia pred uzavretim G&tovnych knih

a) Vo vietkych Gétovnych okruhoch iSUF sa (&tuje




- tvorba opravaych poloziek K pohfaddvkam G&tovnym zdpisom MD 558/ DAL 391, ak mé wvytvorenie opravnej polozky
opodstatnenie,

- inventariza&né rozdiely, ak vznikli,

- kurzové rozdiely z ocenenia majetku a zdvizkov vyjadrenych v cudzej mene ku diu, ku ktoerému sa zostavuje Udtovna
zévierka ( len Udtovné okruhy, kloré maji v Gétovnictve majetok a zaviizky vyjadrené v cudze] mene), :

- rozdelenie G&tovného kladného vysledku hospodarenia alebo usporiadanie Gétovného zépomého vysledku hospodérenia na
Utte 431 - Vysledok hospodérenia v schvafovanl Gtovnym zapisom MD 431000/DAL428000 alebo MD: 428000/DAL431000;
fitet 431 nema Kku diiu uzatvorenia t&tovnych knih zostatok, Udtovny zépis sa vykona na zaklade interného G&tovného dokladu;
tento uctovny zépis mozno vykonat aj pred poslednym diiom udtovného obdobia.

b} Platobné jednotky SF/KF a EFF vykonéavaj

- (i¢tovny zapis na prevod zostatku Udtov 224* a 225*, odUtiovanie zostatku bankovych Gtoy 224* g 225%;
- konedny stav (étu 225 sa (dtuje v prospech O&tu 352...MD 225000/ DAL 352000;
- kone&ny stav U&tu 224 sa Utuje na farchu GStu 351.......MD 351100/DAL 224x;

pri odigtovani bankovych (itov je potrebné na Udte 224* resp. 225" pouZit finanénd poloZku , 90% siivztaZny zépis je tctovany
na finangne] polozke 607

- lictovny zApis prevodu zostatku na Gdte 352000 Specificky pre G&tovanie fondov po prevode zostatku Udtu 225 na (el 352;
zostatok na (te 352000 (mal by zodpovedat sume neuhradenych zdvidzkov na idte 379 xxx voli KP/PP/P nepatri sem (et
379999 MP) sa zau&tuje na (:det 359100 (MD 359100/DAL352000; po vykonani Gétovného zapisu Gdet 352000 nemd zostatok;

(Poznamka: Ide o t&tovny zépis vyplyvajlici z G&tovania na Ucet 352000 v momente G&tovania zdvazku vodi KP/PP/P na dte
379 pri Ziadosti o platbu typu refundacie.)

- Ugtovny zapis prevodu zostatku G€lu 352001 na Gcet 353001; ucet 352001 nemd po zaGStovani prevodu k 31.12.2012
zostatok.;

- udtovny zdpis k nevyinkasovanym pohladdvkam zatétovanym v GEtovnom obdobi 2012 do vynosov
MD: 589100
DAL: 351100 — Gctovny zépis sa vykon4, ak sa netvor! ku kencu roka opravna poloZka k pohfadavke,

- Gélovny zépis na zaudtovanie zdStovania transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizacidm na zéklade
vykdzaného zvyienia zaviizku na (1&te 353 voti PJ - podfa Gdajov Statnych prispevkovych organizacii

MD: 356

DAL: 353002;

- G&tovny zépis na zaG&tovanie zGStovania transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizacidm na zéklade
vykdzaného zniZenia zaviizku na Uste 353 voéi PJ - podfa tdajov Statnych prispevkovych organizacif

MD:353002

DAL:3586;

-G&tovny zépis na udely zjednotenia postupu (Stovania poskytovania transferov na PJ s postupmi 3tatnych rozpodtovych
organizacil a zjednoduZenie postupu pri konsolidovane] uétovnej zavierke verejne] spravy, prostrednictvom transekclie FBO1
MD: 353001

DAL: 314110 a 378000

v sume nezad&tovanych zdlohovych platieb a predfinancovania na Uéte 314100 a 314200 {cely zostatok Gétov 314100 a 314200,
resp. 314*) k 31.12. 2012 a na d&te 378 k 31.12.2012(Cast zostatku G&tov 378110 a 378111, kiary vznikol pretétovanim z udtu
314 ako MD 378/314). Ako sudast (8lovného dokladu je potrebné uchovavat zoznam jednotlivich pohladavok ku ktorym bolo
vykonané odiittovanie s oznatenim diZnfkov patriacich medzi, G&tovné jednotky sUhrnného celkuy.

Uty 378000 a 314110 st zaloZené ako 08ty priamoldtovatelné ((iZet 353001 je tieZ priamot&tovatelny &et) a pri zapise je
potrebné pouzit dummy objekly a prvky SPP. Ustovny zapis sa vykona k 31.12 2012. Po olvoreni détovnych knih k 1.1.2013 sa
predmetny G&tovny zdpis vykona na opadnych stranach (&tov ako Gdtovny pripad v r.2012,

Zadavanie objektov vtransakcli FB 01 pouZivanej pri (Stovani tétovnych pripadov Kk poslednému diiu Gétovného
chdobia pred uzavretim tétovnych knth:

Transakcia: FBO1




Datum dokladu: 31.12.2012
Détum Gétovania: 31.12.2012
Druh dokladu: SA

Obdobie; 12
Referencia: 12. obdobie S
Text hlavicky dokladu; Roéna zavierka 2012

Poznamka: pri pretétovani G&tu 431xxx sa pauije text hlavitky dokladu ,vysledok hospodérenia r. 2011*
Ogtovanie:

UKL 40, aéet xxxxxx
Ciastka: prislusnd suma
Splatné dita; datum Gétevania

Fond: dummy
Funkéna oblast: dummy

Fin stred:; xxxx

Finan&na polozka: 60

Prac. Usek: prisludny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Rodna zavierka 2012*

UKL 50, Géet xxxxxx
Ciastka: prislugna suma
Splatné diia: datum G&tovania

Fand: dummy
Funkéna oblast: dummy

Fin stred: o

Finanén& poloZka: 60

Prac. tsek: prislusny kéd
Platobné referencia;
Priradenie; 12, obdobie
Text: Roéna zavierka 2012*

Simulacia, UlozZenie

Uétovanie opravnych poloziek

V roku 2012 sa prechadza v ISUF na zmenu spdsobu G&tovania opravnych poloZiek. Otvorené poloZzky k 31.12.2011
{tvorba, zniZenie a zruenie OP), ktoré boli zalittované na Gite hlavnej knihy 391100 bud( automaticky systémom ISUF
preftiétované na analyticky ufet vedrajdej knihy 391001 ako zadiatofny stav roku 2012, aby sa tak zabezpedila vizba
medzi PO a OP na konkréthom odberatelovi, O iétovnych pripadoch tykajlcich sa tvorby, zniZzenla a zrudenia OP
v roku 2012 sa bude automaticky u&tovat’ Importovanim napinenej Struktlry saboru excel, ktory je prilohou tohto
usmernenia. Napinend StruktGru suboru zaslela u&tovnik 2.1.2013 garantovi ISUF, ktory importuje déata do systému
ISUF.

Pre automatické spracovanie dokladov k opravnym poloZkam (Gétovanie tvorby, zniZenia alebo zruSenia OP bude vZdy
pouZivana transakela FB01. Uttovanie na doklade bude podia siboru excel nasledovné:

Zatiatofny stav k 1.1.2012 ~ druh pohybu 400:

MD: 391*
DAL: 391001 (konkrétny odberatel cez OHK Y)

Tvorba OP podas roka 2012 {(okrem 1.1.2012} = druh pohybu 423
Tvorba opravnej poloZky {dale] len OP) na zékiade predpokladaného zniZenia hodnoty pohladavky, pri kterej vzniklo riziko jef
nesplatenia diZnlkom a stanovenia miery rizika/korekcie v percentéch a sumy korekele. Zvyenie OP sa Gi¢tuje ako tvarba OP.

MD: 658+
DAL:391001 (konkrétny odberatel cez OHK Y)




Ak bol k otvorenej pohfadévke z minulého Gétovného obdobia na PJ SF/KF vykonany podFfa platnych postupov Ugtovny zapis
MD 589* /DAL: 351*, tak pri tvorbe opravnej polo2ky sa manudlne GEtuje v sume opravne] polozky (v sume tvorby opravnej
poloZky v roku 2012

MD: 351*
DAL: 588"

ZonlZzenle OP potas roka 2012 {okrem 1.1.2012) — druh pohybu 443

ZniZenie OP sa G&luje ako zruSenie &asti OP.

MD: 391101 (konkrétny odberatel cez OHK Y)
DAL: 685*

Zrusenie OP potas roka 2012 {okrem 1.1.2012) — druh pohybu 463

Zrusenie OP {pri zaniku opodstatnenosti alebo pri vysporiadan( pohfadavky (tihrade alebo odpisani)

MD: 391101 (konkrétny odberatel cez CHKY)
DAL: 685*

Preukazovanie tvorby, zniZenia alebo zru3enia OP

Tvorba, zvyéenie alebo zniZenie, prip. zruenie OP sa preukazuje dokladom, ktory je podkladom k Gétovaniu OP a obsahuje
najrmé:

- oznaCenle doklady, s uvedenim ndzvu Udtovnej jednotky PJ a ugtovného obdobia, ktorého sa tyka,

-, datum vyhotovenia dokfadu,

- identifikdcu pohTadavky, najma kéd nezrovnalosti, kédu ZoV,nazov diznika, dovod vzniku pohladévky,

- & adtovného dokladu détovania vzniku pohfadavky,

- sumu pohfadavky,

- miery rizika nesplatenia pohfadavky v percentach,

- sumu korekeie,

- oddvodnenie tvorby, zvy3enia, zniZenia,prip. zrudenia OP,

- Gdaje o doterajdej tvorbe OP(miera rizika v percentdch, suma korekcie), ak ide o zvy3enie, znlZenie alebo zrudenie

OP,
- meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby zodpovednej za urfenie predpokiadaného znfZenia hodnoty OP,

Doklad preukazujiic tvorbu, zvy3enie, zniZzenie, pripadne zru3enie OP na PJ je potrebné st&asne dorudit na CO.

3. Uzavretie a otvorenie tétovnych knih

Uzavretie Gétovnych knih vykondvané automaticky systémom ISUF:

koneéné stavy udtov triedy 5 a triedy 6 sa zaG&tuju na tarchu alebo v prospech Gétu 710 — Uget vysledku hospodérenia;
konedné zostatky stivahovych Gétov sa détujd na tarchu alebo v prospech U8ty 702 — Kone&ny téet siivahovy,
prelictovanie U¢tu 710 na ticet 702,

Otvorenie Gétovnych knlh vykondvané automaticky systémom ISUF:

zatiatoéné stavy stivahovych udtov sa idtujd prostrednictvom Gétu 701 — zatiatoény et sivahovy;

vysledok hospodarenia bezprostredne predchédzajliceho udtovaného obdobia tétovany na farchu alebo v prospech G¢tu 702
sa Ultuje na tarchu alebo v prospech G&tu 431 - Vysledky hospoddrenia v schvalovani so stivztaznym zdpisom na tarchu
alebo v prospach G&tu 701.




