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Uvod

Cielom tohto usmernenia je zabezpecit plynuly efektivny proces ukoncenia bezného uctovného obdobia kalendarneho roka
2010 (dalej len rok N) a otvorenia nasledujuceho uctovného obdobia kalendarneho roka 2011 (dalej len rok N+1) a su€asne
zabezpedit' uzavretie uctovnych knih v ISUF a dodrzanie terminov na predlozZenie U¢tovnej zavierky a finanénych vykazov
k 31.12.2010.

Skratky

CO/PO Certifikacny organ/Platobny organ
ELUR Evidenény list Gprav rozpoétu

EU Eurépska Unia

EFF Eurdpsky fond pre rybné hospodarstvo
ISUF Informacény systém uctovania fondov
ITMS IT monitorovaci systém

KF Kohézny fond

OoVFV Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
KP Konecny prijimatel

PP Prijemca pomoci

P Prijimatel

PJ Platobna jednotka

SF Strukturalne fondy

RO Riadiaci organ

SZoP Suhrnna Ziadost o platbu

SP Statna pokladnica



1. Terminy ukonov tykajtcich sa uétovného obdobia kalendarneho roka N

1.1 Terminy rezervacie a evidencie ziadosti SF / KF

- rezervaciu ZoP z ITMS do ISUF - priebeznych, zaverednych, zGétovania predfinancovania a zalohovej platby je
potrebné vykonat v termine do 7.12. roka N,

- rezervaciu ZoP z ITMS do ISUF - poskytnutie predfinancovania a zalohovej platby je potrebné vykonat v termine
do 15.12. roka N,

nasledne
- ZoP, ktoré boli schvalené certifikaénym organom v sihrnnej Ziadosti o platbu v roku N, je potrebné uhradit platobnou
jednotkou prijimatefom v termine do 22.12. roka N a zauctovat uhradu v ISUF eSte v roku N,

- rovnaky termin Ghrady a zaG&tovania v ISUF plati aj pre ZoP — poskytnutie predfinancovania a poskytnutie zalohovej platby;
zauctovanie BV z titulu Uhrad KP /PP/P je potrebné vykonat v termine do 31.12. roka N.

1.2 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov a vratenie finanénych prostriedkov

Platobna jednotka v spolupraci s riadiacim organom je povinna do 22.12. roka N vysporiadat vSetky mylne prijaté platby, resp.
neidentifikované prijaté platby, ktoré sa eviduji v systéme ISUF, t. j. vysporiadat kreditné operacie na Gétoch v Statnej
pokladnici a preuctovat podla konkrétneho typu vratenia finanénych prostriedkov na zaklade zistenej skuto¢nosti. Zauétovanie
bankovych vypisov je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine do 7.1. roka N+1.

Vo vztahu k predlozeniu vykazu nezrovnalosti a vratiek riadiacemu organu a platobnej jednotke, certifikatny organ predlozi
riadiacemu organu a platobnej jednotke vykaz nezrovnalosti a vratiek k 15.12. roka N v termine do 20.12. roka N tak, aby
platobna jednotka zauctovala suvisiace Uétovné pripady v termine do 31.12. roka N a vykaz nezrovnalosti a vratiek k 31.12.
roka N v termine do 5.1.roka N+1 tak, aby platobna jednotka zauctovala suvisiace Uétovné pripady v termine do 7.1. roka
N+1.

Vzhladom na integraciu systémov ITMS a ISUF pre oblast’ vysporiadania finanénych prostriedkov v programovom obdobi 2007
- 2013, v pripade vratenia finanénych prostriedkov z vlastnej iniciativy prijimatefa sa na zaklade posunu Oznamenia
o vysporiadani finanénych vztahov do stavu ,Uhradené” v systéme ITMS (platobnou jednotkou za &ast SR a certifikadnym
organom za ¢ast EU) automaticky generuje pohladavka v systéme ISUF. Z dévodu spravneho zalétovania a previazania tejto
pohladavky s prisluSnou prijatou platbou od prijimatela, je potrebné posun Oznamenia o vysporiadani finanénych vztahov do
stavu ,Uhradené” v systéme ITMS vykonat najneskér do 31.12. roku N, tj. vramci U¢tovného obdobia, s ktorym vecne
a ¢asovo predmetna pohladavka a prijem prostriedkov suvisia. Platobna jednotka informuje Ministerstvo financii SR o Uprave
viazania vydavkov, suvisiacej s vratenim finanénych prostriedkov.

V pripade, Ze prijem na bankovy ucet PJ, resp. CO sa uskutoéni v roku N a pohladavka sa v roku N nevygeneruje v systéme
ISUF, je potrebné , aby uctovnik o tejto skuto¢nosti U¢toval manualne, s uvedenim informacii v ramci prislusného uétovného
pripadu pohladavky ako tomu je v pripadoch automatického generovania pohladavok. V tejto suvislosti je potrebné pocas
mesiaca december roku N Uzko spolupracovat s riadiacim organom a konsolidovat prijaté prijmy na bankové Gty na
UCely zabezpec€enia spravneho automatického generovania pohladavok do 31.12. roku N. V pripade manualnej evidencie
pohladavky je potrebné zo strany uctovnika, zaslat podrobnu Strukturu tychto idajov ( Cislo dokladu, kod nezrovnalosti, datum
UCtovania, datum dokladu, Cislo projektu, Cislo ZoP) na e-mailové adresy garantov ISUF, aby sa zabezpecilo odstraneniu
duplicity tychto dat pri zaslani prisluSnych dokumentov z ITMS do ISUF vroku N+1. Zauétovanie bankovych vypisov
z prijatych platieb v roku N je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine do 7.1. roku N+1.

1.3 Terminy evidencie Ziadosti EHP/NK

Realizaciu platobnych prikazov je mozné vykonavat do terminu v zmysle pokynov Statnej pokladnice o realizacii platieb
v ramci roka N a zaciatku roka N+1.

V pripade ziadosti o zalohovu platbu (vratane zZiadosti o preddavok), Ziadosti o predfinancovanie, Ziadosti o zuctovanie ZP
(vratane preddavku), resp. predfinancovania a Ziadosti o refundaciu (PIR) je mozné uvedené Ziadosti predkladat na Platobny
organ priebezne bez obmedzenia.

Ziadosti EHP/NK, ktoré st evidované v systéme ISUF cez transakciu FBO1 a nepredpoklada sa , Ze dojde k ich schvaleniu na
PO do 31.12. roku N, je potrebné zo systému ISUF zo strany NKB cez transakciu FBVO vymazat. Opatovne ich bude potrebné
po 1.1. roku N+1 zo strany NKB do systému ISUF zaevidovat.



2. Koncoroc¢né uzavierkové pracovné postupy a postupy uctovania pred uzavretim uctovnych
knih

2.1 Koncoro¢né uzavierkové pracovné postupy

a) Kontrola dokladov a operacii vyrovnania v ISUF :

- kontrola vyrovnania - vSetky uctovné pripady, na ktoré sa vztahuje operacia vyrovnania je potrebné mat v systéme
vyrovnané (napr. zuétovania  zalohovych platieb/predfinancovania k poskytnutym zalohovym platbam/predfinancovaniu,
pohladavky a zavazky s bankovymi vypismi),

- kontrola predbezne obstaranych dokladov - predbezne obstarané doklady je potrebné zauctovat alebo vystornovat.

b) Zber informacii o Cerpani transferov v sulade s metodickym usmernenim Ministerstva financii SR pre kapitoly Statneho
rozpoctu v oblasti U€tovania a vykazovania transferov za rok 2010, uverejnenym na internetovej stranke Ministerstva financii
SR v sekcii ,Statne vykaznictvo* na Ucely Uétovania na platobnej jednotke SF/FK a EFF — je potrebné, aby platobna jednotka
poziadala prijimatelov, ktorymi su Statne prispevkové organizacie o vyplnenie prisluSnych tabuliek, ktoré su prilohou
predmetného metodického usmernenia, konkrétne tabulky o stave a pohybe na uéte 353.

c) Douctovanie uctovnych pripadov vykonavanych k poslednému diu Uétovného obdobia pred uzavretim Gétovnych knih, na
platobnych jednotkach vratane transferov poskytnutych v ramci suhrnného celku Ustrednej spravy

d) Vzajomné odsuhlasenie stavu pohladavok, zavazkov a penaznych tokov medzi I1A,PJ, a CO/ PO (PJ SF/KF EFF na zaklade
vyzvania CO/PO).

)e) Odsuhlasenie vzajomnych pohladavok, zavazkov, nakladov a vynosov v ramci suhrnného celku Ustrednej spravy na ucely
konsolidovanej uctovnej zavierky a suasne inventarizacie — odsuhlasenie je  potrebné  vykonat prostrednictvom
odsuhlasovacich formularov ku konsolidagnému baliku cez IS JUS (informaény systém jednotného Gétovnictva §tatu)..

Je potrebné zabezpeclit zadanie udajov vykazovanych vocCi subjektu suhrnného celku Ustrednej spravy za platobnu jednotku,
resp. za U&tovnu jednotku do IS JUS prostrednictvom osoby, ktora ma pristup do IS JUS za Gétovnu jednotku a sGéasne
poZiadat uctovné jednotky z konsolidaéného celku uUstrednej spravy voci ktorym PJ vykazuje pohladavky, zavazky, naklady
alebo vynosy o zadanie udajov, ktoré sa nachadzaju v ich uctovnictve voci platobnej jednotke, resp. voci uc¢tonej jednotke,
ktorej je PJ sucastou.

f) Vykonanie inventarizacie a Uétovanie uctovnych pripadov suvisiacich s inventarizaciou
- tvorba opravnych poloZiek,

- inventarizacné rozdiely.

g) Ocenenie majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku driu, ku ktorému sa zostavuje Uétovna zavierka
(len okruhy, ktoré maju v Gétovnictve majetok a zaviazky vyjadrené v cudzej mene t. j. SFM).

h) Uzavretie Gétovnych knih.
i) Vyhotovenie a odovzdanie tdajov u&tovnych a finanénych vykazov do Statnej pokladnice (stvaha, vykaz ziskov a strat, Fin 1-
04 Finanény vykaz o plneni rozpoétu subjektu verejnej spravy, Fin 7-04 Finanény vykaz o prirastku a Ubytku vybranych

pohladavok a zavazkov subjektu verejnej spravy).

j) Vyhotovenie podkladov pre uétovnu zavierku uctovnej jednotky (stvaha, vykaz ziskov a strat, poznamky).

2.2 _Uétovné zapisy vykonavané k poslednému diiu tiétovného obdobia pred uzavretim tiétovnych knih

a) Vo vsetkych uctovnych okruhoch ISUF sa uétuje

- tvorba opravnych poloziek k pohladavkam Gétovnym zapisom MD 558/ DAL 391, ak ma vytvorenie opravnej polozky
opodstatnenie,

- inventarizacné rozdiely, ak vznikli

- kurzové rozdiely z ocenenia majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uétovna
zavierka ( len okruhy, ktoré maju v Gétovnictve majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene).

- rozdelenie uctovného kladného vysledku hospodarenia alebo usporiadanie uctovného zaporného vysledku hospodarenia
na ucte 431 - Vysledok hospodarenia v schvalovani  Gétovnym zapisom MD 431000/DAL428000 alebo MD:



428000/DAL431000; ucet 431 nema ku drnu uzatvorenia Uctovnych knih zostatok, uctovny zapis sa vykona na zaklade
interného uctovného dokladu, tento Uctovny zapis mozno vykonat aj pred poslednym dfiom uctovného obdobia..

b) Platobné jednotky SF/KF a EFF vykonavaju

- uctovny zapis na prevod zostatku Uuctov 224* a 225*, oductovanie zostatku bankovych uctov 224* a 225* :
- kone€ny stav ucCtu 225 sa Uctuje v prospech uctu 352...MD 225000/ DAL 352000
- kone€ny stav uctu 224 sa uctuje na tarchu Gctu 351....... MD 351100/DAL 224xxX .

Pri oduc¢tovani bankovych Uctov je potrebné na Ucte 224* resp. 225* pouzit finanénu polozku , 90“. Protizapis je u¢tovany na
finan€nej polozke ,60“.

- UCtovny zapis prevodu zostatku na ucte 352000 Specificky pre U¢tovanie fondov po prevode Uétu 225 na Gcet 352. Zostatok
na uéte 352000 (mal by zodpovedat sume neuhradenych zavazkov na Géte 379 xxx voc&i KP/PP nepatri sem ucet 379999 MP )
sa zauctuje na ucet 359100 ............... MD 359100/DAL352000 .

Poznamka: ide o uétovanie z dévodu Uctovania na Ucet 352000 v momente Uctovania zavazku voci KP/PP na ucte 379 pri
refundacii,

- uctovny zapis prevodu zostatku uctu 352001, zostatok uctu 352001 zauctovat na ucet 353
MD :35300x (353001)
DAL: 352001

- uctovny zapis k nevyinkasovanym pohladavkam zaucétovanym v u¢tovnom obdobi r. 2010 do vynosov
MD: 589100
DAL: 351100 — uctovny zapis sa vykona, ak sa netvori opravna polozka k pohladavke

- Uctovny zapis na zauctovanie kapitalovych transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizaciam
MD: 356
DAL: 353

- Uétovny zapis na zauctovanie zuctovania kapitalového transferu poskytnutého Statnym prispevkovym organizaciam vo vyske
odpisov, opravnych poloziek a zostatkovej ceny pri vyradeni majetku - podla informacie Statnych prispevkovych organizacii
MD:353

DAL:356

Zadavanie objektov v transakcii FB 01 pouzivanej pri U¢tovani U&tovnych pripadov k poslednému dnu Uctovného obdobia
pred uzavretim uctovnych knih:

Transakcia: FBO1

Datum dokladu: 31.12.2010
Datum ucétovania: 31.12.2010
Druh dokladu: SA

Obdobie: 12
Referencia: 12. obdobie
Text hlavicky dokladu: Roéna zavierka 2010

Poznamka: pri predc¢tovani Uctu 431xxx sa pouzije text hlavicky dokladu ,vysledok hospodarenia r. 2009“
Uétovanie:

l!KL 40, ucet xxxxxx
Ciastka: prislu$na suma
Splatné dna: datum Gcétovania

Fond: dummy
Funkéna oblast: dummy

Fin stred: xxxx

Finanéna polozka: 60

Prac. usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Ro¢na zavierka 2010*



UKL 50, ucet xxxxxx
Ciastka: prisluSna suma
Splatné dna: datum Gctovania
Fond: dummy

Funkéna oblast: dummy

Fin stred: xxxx

Finanéna polozka: 60

Prac. usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Ro¢na zavierka 2010*

Simulacia, UloZenie

Zadavanie objektov v transakcii FB 01 pouzivanej pri U¢tovani tvorby opravnych polozZiek k pohladavkam uétovnym zapisom
MD 558/ DAL 391, ak ma vytvorenie opravnej polozky opodstatnenie

Transakcia: FBO1
Datum dokladu: 31.12.2010

Datum ucétovania: 31.12.2010
Druh dokladu: SA

Obdobie: 12
Referencia: 12. obdobie
Text hlavi¢ky dokladu: Opravna polozka k pohl.

Zasada: Pri tvorbe opravnej polozky sa nikdy nepouzije konkrétna rozpoctova klasifikacia. Opravna polozka sa netvori na
konkrétny prvok SPP, ale na DUMMY ( v8eobecny).

a) Tvorba OP na zaklade stanovenia predpokladané znizenie hodnoty zo sumy pohfadavky v percentach , pri ktorej vzniklo
riziko jej nesplatenia dlznikom

Transakcia :FBO1
MD: 558* do pola priradenie cislo dokladu/rok, ku ktorému je opravna polozka u¢tovana; k 558100 sa pouziva dummy prvok

SPP, 60 FP, stredisko podla pdvodnej pohladavky, fond a funkéna oblast ako na pédvodnom doklade

DAL:391*
Pole sa prebera z pévodného dokladu z uctu 378, do pola “Priradenie” islo pévodného dokladu/rok

Podla platnych postupov, ak bol k otvorenej pohladavke z min. U&t. obdobia na PJ SF/KF vykonany zapis MD 589* /DAL:
351*, tak pri tvorbe opravnej polozky treba zauctovat v sume opravnej polozky

MD: 351*
DAL: 428*

b) ZruSenie OP (pri zaniku opodstatnenosti alebo pri vysporiadani pohladavky (Uhrade alebo odpisani)

Uctovanie cez FB01 (U¢tovanie s predlohou na opacénu stranu, menia sa iba Ciastky, ak sa opravna polozka neoductuje v pinej
vySke a vykona sa zmena uc¢tu 558100 na 658100)

MD: 391* polia preberame z predpisu OP — 391*

DAL: 658* polia preberame z predpisu OP — 558*

Usty

391* - Opravna polozka k pohladavkam - so spravou OP (bude nutné vyrovnanie po oduc¢tovani opravnej polozky)



558* - Tvorba ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej €innosti -nakladovy ucet, primarny nakladovy druh
658*- Zuctovanie ostatnych opravnych poloziek z prevadzkovej €innosti - vynosovy (trzbovy) ucet — typ nakladu 11

Doklad, v ktorom bude uvedené predpokladané znizenie hodnoty pohladavky (miera rizika)v percentach aj odévodnenie
podpisané prisluSnou osobou zodpovednou za urCenie predpokladaného zniZenia hodnoty v percentach (miery rizika) je
potrebné sucasne dorucit aj na CO.

3. Uzavretie a otvorenie uc¢tovnych knih

Uzavretie Uctovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:
- koneéné stavy Gétov triedy 5 atriedy 6 sa zau&tujd na tarchu alebo v prospech u&tu 710 — Uget vysledku
hospodarenia
- koneéné zostatky suvahovych uctov sa Uctuju na tarchu alebo v prospech uétu 702 — Konecny ucet suvahovy
- preuctovanie uctu 710 na ucet 702

Otvorenie uctovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:
- zaciato€né stavy suvahovych uctov sa uctuju prostrednictvom uctu 701 — zaciato€ny ucet suvahovy
- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovaného obdobia Ucétovany na tarchu alebo v prospech
Uctu 702 sa uctuje na tarchu alebo v prospech uctu 431 - Vysledky hospodarenia v schvalovani so suvztaznym
zapisom na tarchu alebo v prospech uctu 701



