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Uvod

Cielom tohto usmernenia je zabezpedit plynuly efektivny proces ukoncenia bezného Uctovného obdobia kalendarneho roka
2013 a otvorenia nasledujuceho uctovného obdobia kalendarneho roka 2014 a sucasne zabezpedit uzavretie uctovnych knih
v ISUF a dodrzanie terminov na predlozenie uétovnej zavierky a finanénych vykazov k 31.12.2013.

Skratky

CO/PO Certifikacny organ/Platobny organ
CKS Centralny konsolidacny systém
ELUR Evidenény list Uprav rozpoctu

EU Eurépska Unia

EFF Eurépsky fond pre rybné hospodarstvo
FM EHP Finanény mechanizmus EHP

ISUF Informacny systém uctovania fondov
ITMS IT monitorovaci systém

KF Kohézny fond

NFM Norsky finanény mechanizmus

NKB Narodny kontaktny bod

OoVFV Oznamenie o vysporiadani finanénych vztahov
OP Opravné polozky

KP Konec¢ny prijimatel

PP Prijemca pomoci

P Prijimatel

PJ Platobna jednotka

SF Strukturalne fondy

RO Riadiaci organ

SZoP Suhrnna ziadost o platbu

Sp Statna pokladnica

ZoP Ziadost o platbu



1. Terminy ukonov tykajtcich sa ué¢tovného obdobia kalendarneho roka 2013

1.1 Terminy rezervacie a evidencie ziadosti SF/KF a EFF

Terminy rezervéacii ZoP z ITMS do ISUF ako aj Ghrad ZoP je potrebné dodrzat v stlade s usmernenim &. 2/2009 — U k postupu
financovania projektov Strukturalnych fondov, Kohézneho fondu a Eurépskeho fondu pre rybné hospodarstvo v suvislosti
s ukonéenim rozpoctového roka.

1.2 Vysporiadanie finanénych vzt'ahov a vratenie finanénych prostriedkov

PJ vspolupraci s RO vysporiada do 20.12.2013 prijaté platby evidované v systéme ISUF ako mylné platby, resp.
neidentifikované prijaté platby, t. j. priradi OoVFV ku kreditnym operaciam na Gctoch v Statnej pokladnici a preuctuje podla
konkrétneho typu vratenia finanénych prostriedkov na zaklade zistenej skuto¢nosti.

V informaénom systéme SP (IS SP) je potrebné vysporiadat vSetky kreditné operacie uskuto¢nené v roku 2013 na uctoch v SP
v stlade s prislu§nym metodickym usmernenim SP v oblasti realizacie rozpoétu klienta v systéme SP a v oblasti vykonavania
tuzemskych a cezhraniénych prevodov v informaénom systéme SP v mesiaci december podfa terminov Gétovania v ISUF a
zosuladit tdaje ISUF a IS SP.

Vo vztahu k predloZeniu vykazu nezrovnalosti a vratiek riadiacemu organu a platobnej jednotke, certifikacny organ predlozi:
- vykaz nezrovnalosti a vratiek k 15.12.2013 v termine do 20.12.2013 tak, aby platobna jednotka zauctovala
sUvisiace Uctovné pripady v termine do 31.12.2013,
- vykaz nezrovnalosti a vratiek k 31.12.2013 vtermine do 7.1.2013 tak, aby platobna jednotka zauctovala
suvisiace uc¢tovné pripady v termine do 20.1.2014.

Vzhladom na integraciu systémov ITMS a ISUF pre oblast' vysporiadania finanénych prostriedkov v programovom obdobi 2007
- 2013, v pripade vratenia finanénych prostriedkov z vlastnej iniciativy prijimatefa sa na zaklade posunu OoVFV do stavu
,Uhradené" v systéme ITMS (platobnou jednotkou za &ast SR a certifikaénym organom za &ast EU) automaticky generuje
pohladavka v systéme ISUF. Z dévodu spravneho zauc¢tovania a previazania tejto pohladavky s prislusnou prijatou platbou od
prijimatela, je potrebné posun OoVFV prijatého do 31.12.2013 do stavu ,Uhradené” v systéme ITMS vykonat najneskér do
10.1.2014, aby sa predmetna pohladavka zauc¢tovala do uctovného obdobia, s ktorym vecne a €asovo suvisi a v ktorom prislo k
prijmu prostriedkov na uéet PJ. PJ informuje Ministerstvo financii SR o Uprave viazania vydavkov v rozpocéte prisluSnej kapitoly
v suvislosti s vratenim finanénych prostriedkov.

V pripade, Ze prijem na bankovy ucet PJ, resp. CO sa uskutocni v roku 2013 a pohladavka sa automaticky nevygeneruje
v systéme ISUF do 10.1.2014 (datum zadania) s datumom uctovania v roku 2013, je potrebné, aby uctovnik o tejto skutonosti
Uctoval manualne, s uvedenim informacii v ramci prislusného Gc¢tovného pripadu pohladavky ako tomu je v pripadoch
automatického generovania pohladavok. V tejto suvislosti je potrebné poCas mesiaca december roka 2013 a prvych 10 dni
mesiaca januar roka 2014 uzko spolupracovat s riadiacim organom a konsolidovat prijaté prijmy na bankové uéty na
UCely zabezpec€enia spravneho automatického generovania pohladavok do 31.12.2013. V pripade manualnej evidencie
pohladavky je potrebné zo strany uétovnika zaslat podrobnu Struktaru tychto udajov ( €islo dokladu, koéd nezrovnalosti, datum
Gstovania, datum dokladu, &islo projektu, &islo ZoP) na e-mailovi adresu garanta ISUF, aby sa zabezpedilo odstraneniu
duplicity tychto dat pri zaslani prisluSnych dokumentov z ITMS do ISUF v roku 2014.

ZaUétovanie bankovych vypisov prijatych sim na sty v SP v roku 2013 je potrebné vykonat v systéme ISUF v termine
do 20.1.2014.

1.3 Terminy evidencie Ziadosti FM EHP/NFM

Realizaciu platobnych prikazov je moZné vykonavat do terminu v zmysle prislu$ného metodického usmernenia SP
k vykonavaniu tuzemskych a cezhrani¢nych prevodov v mesiac december.

Ziadosti o zalohovu platbu / preddavok, Ziadosti o predfinancovanie, Ziadosti o zi&tovanie zalohovej platby/preddavku, Ziadosti
o zUctovanie predfinancovania a Ziadosti o refundaciu (PIR) je mozné predkladat na Platobny organ priebezne bez
obmedzenia.

Ziadosti FM EHP/NFM, ktoré su evidované v systéme ISUF cez transakciu FBO1 a nepredpokladéa sa, Ze déjde k ich schvaleniu
na PO do 31.12.2013, je potrebné zo systému ISUF cez transakciu FBVO vymazat. Opatovne ich bude potrebné po 1.1.2014 do
systému ISUF zaevidovat.

1.4 Termin pre odovzdanie vysledkov inventarizacie majetku a zavéazkov a rozdielu majetku a zavazkov k 31.12.2013 pre
uctovné okruhy programov Phare, Sapard a ISPA/KF

Vysledky inventarizacie majetku a zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov k 31.12.2013 spolu s prisluSnou dokumentaciou je
potrebné odovzdat MF SR na odbor systémovych analyz a uctovnictva do 24.1.2014.



2. Koncoroc¢né uzavierkové pracovné postupy a postupy uctovania pred uzavretim ucétovnych
knih

2.1 Koncoro¢né uzavierkové pracovné postupy

a) Kontrola dokladov a operacii vyrovnania v ISUF:

- kontrola vyrovnania - vSetky uctovné pripady, na ktoré sa vztahuje operacia vyrovnania je potrebné mat v systéme vyrovnané
(napr. zuctovania zalohovych platieb/predfinancovania s poskytnutymi zalohovymi platbami/predfinancovaniami, pohladavky
a zavazky s bankovymi vypismi, kratkodobé a dlhodobé pohladavky — ucty 378110, 378111, 378810, 378811, t.j. ak doslo
k automatickému preuctovaniu dlhodobej pohfadavky na kratkodobu alebo naopak);

- manualne preuctovanie dlhodobej pohladavky na kratkodobu, ak existuju Ciastkové platby k danej pohladavke
v spolupraci s garantom ISUF;

- kontrola predbezne obstaranych dokladov - predbezne obstarané doklady je potrebné zauctovat alebo vystornovat.

b) Na PJ SF/KF a EFF zber informacii o €erpani a realizacii transferov v sulade s metodickym usmernenim Ministerstva financii
SR pre kapitoly Statneho rozpoc€tu v oblasti U¢tovania a vykazovania transferov za prislusny rok, uverejnenym na internetovej
stranke Ministerstva financii SR v sekcii ,Statne vykaznictvo* na Ucely uctovania na platobnej jednotke SF/FK a EFF. Na uUcely
zabezpecenia v€asného Uctovania transferov tykajucich sa r. 2013 do terminu ukonéenia uctovania do U¢tovného obdobia r.
2013 v ISUF je potrebné, aby platobna jednotka poziadala prijimatelov, ktorymi su Statne prispevkové organizacie o vyplnenie
prisluSnych tabuliek o stave a pohybe na ucte 353 vo vztahu k transferom poskytnutym platobnou jednotkou a o zaslanie udajov
platobnej jednotke v fiou uréenom termine. Pre nahlasenie transferov za rok 2013 sa pouzije tabulka odsuhlasovacieho
formulara konsolidaéného balika €. 222 alebo tabulka z metodického usmernenia pre kapitoly Statneho rozpoctu v oblasti
Ucétovania a vykazovania transferov ¢. MF/007511/2013-314 (v roku 2012 bolo €. tabulky 218)

c) Douctovanie uctovnych pripadov vykonavanych k poslednému dnu uctovného obdobia pred uzavretim Gctovnych knih;
na platobnych jednotkach SF/KF a EFF vratane Uétovnych pripadov tykajucich sa transferov poskytnutych v ramci sihrnného
celku Ustrednej spravy Statnym prispevkovym organizaciam.

d) Vzajomné odsuhlasenie stavu pohladavok, zavazkov a pefiaznych tokov medzi IA,PJ, a CO/ PO (PJ SF/KF EFF na zaklade
vyzvania CO/PO).

e) Odsuhlasovanie vzajomnych vztahov (pohladavok, zavazkov, nakladov a vynosov v ramci suhrnného celku verejnej spravy
na ucely konsolidovanej uctovnej zavierky a suc¢asne inventarizacie .

Odsuhlasenie je potrebné vykonat prostrednictvom odsuhlasovacich formularov konsolidacného balika a portalu CKS. Pri
odsuhlasovani k 31.12.2013 je potrebné postupovat v stlade s prislusnymi usmerneniami MF SR. Zoznam uétovnych jednotiek
suhrnného celku pre prislusny rok sa zverejiiuje na internetovej stranke MF SR v sekcii Statne vykaznictvo. Za PJ SF/KF a EFF
je potrebné zabezpeclit zadanie udajov vykazovanych voci uétovnej jednotke suhrnného celku do CKS zahrnutim Gdajov za
platobnu jednotku do udajov za u¢tovnu jednotku prostrednictvom osoby, ktora ma pristup do portalu CKS za uctovnu jednotku.
PJ SF/KF a EFF poskytuje podklady pre zadanie prislusnych formuldrov do CKS (do CKS sa zadavaju formulare Uvod a
Odsuhlasovaci formular).Je potrebné zabezpeéit' odsuhlasenie s prisluSnym subjektom v termine uréenom MF SR pre
riadne odsuhlasovanie vzajomnych vztahov v CKS a suc€asne s prihliadnutim na moznost' U¢tovania zistenych rozdielov do
terminu odovzdania GUdajov U&tovnych a finanénych vykazov do SP a uzatvorenia U&tovnych knih v ISUF. Na vyhotovenie
podkladov za PJ do odsuhlasovacieho formulara mozno prip. vyuzit aplikaciu APD.

f) Vykonanie inventarizacie a u¢tovanie u¢tovnych pripadov suvisiacich s inventarizaciou
- tvorba, znizenie, zruSenie opravnych poloziek,
- inventarizacné rozdiely.

g) Ocenenie majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka (len uctovné
okruhy ISUF, ktoré maju v Gétovnictve majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene).

h) Uzavretie u€tovnych knih.

i) Vyhotovenie a odovzdanie tdajov u&tovnych a finanénych vykazov do Statnej pokladnice (stivaha, vykaz ziskov a strat, Finl-
12 Finan¢ny vykaz o plneni rozpoc&tu a o nerozpoc¢tovanych pohyboch na uctoch subjektu verejnej spravy a FIN5-04 Finanény
vykaz o Uveroch, emitovanych dlhopisoch, zmenkach a finanénom prenajme subjektu verejnej spravy).

j) Vyhotovenie podkladov pre sucast ucétovnej zavierky, ktorou su poznamky za uUctujucu jednotku/Uctovné okruhy
ISUFv poZadovanej Strukture a forme a ich predloZzenie zodpovednej osobe v ramci uctovnej jednotky v termine fiou uréenom
na ucely vyhotovenia a predloZenia poznamok za uctovnu jednotku.

k) Vyhotovenie Ciastkovej uctovnej zavierky(slivaha, vykaz ziskov a strat, poznamky) za uctujucu jednotku/uctovné okruhy
ISUF.

2.2 Udtovné zapisy vykonavané k poslednému diiu tiétovného obdobia pred uzavretim Gétovnych knih

a) Vo vSetkych uétovnych okruhoch ISUF sa uétuje

- tvorba opravnych poloziek k pohladavkam uétovnym zapisom MD 558 / DAL 391, ak ma vytvorenie opravnej polozky
opodstatnenie (actovné pripady tykajuce sa tvorby, znizenia azrusSenia OP vroku 2013 sa uctuju automaticky
importovanim naplnenej struktury stboru excel),

- inventarizac¢né rozdiely, ak vznikli,

- kurzové rozdiely z ocenenia majetku a zavazkov vyjadrenych v cudzej mene ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uc¢tovna
zavierka ( len Uuctovné okruhy, ktoré maju v uctovnictve majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene),

- rozdelenie u¢tovného kladného vysledku hospodarenia alebo usporiadanie u¢tovného zaporného vysledku hospodarenia na
Ucte 431 - Vysledok hospodarenia tuétovnym zapisom MD 431000/DAL428000 alebo MD: 428000/DAL431000; ucet 431 nema



ku dfiu uzatvorenia uctovnych knih zostatok, uctovny zapis sa vykona na zaklade interného uétovného dokladu; tento uctovny
zapis mozno vykonat aj pred poslednym driom uétovného obdobia.

b) Platobné jednotky SF/KF a EFF vykonavaja

- uctovny zapis na prevod zostatku Uctov 224* a 225, oductovanie zostatku bankovych uctov 224* a 225%;
- konecny stav Uctu 225 sa Uctuje v prospech uctu 352...MD 225000/ DAL 352000;
- kone€ny stav Uctu 224 sa uctuje na tarchu uctu 351....... MD 351100/DAL 224xxx;

pri oductovani bankovych Gctov je potrebné na Ucte 224* resp. 225 pouzit finanénu polozku , 90% suvztazny zapis je uctovany
na finanénej polozke ,60

- UCtovny zapis prevodu zostatku na ucte 352000 Specificky pre Uctovanie fondov po prevode zostatku Uctu 225 na ucet 352;
zostatok na ucte 352000 (mal by zodpovedat sume neuhradenych zavazkov na ucte 379 xxx voci KP/PP/P nepatri sem ucet
379999 MP) sa zauctuje na ucet 359100 (MD 359100/DAL352000; po vykonani u¢tovného zapisu ucet 352000 nema zostatok;

(Poznamka: Ide o Uctovny zapis vyplyvajuci z uctovania na ucet 352000 v momente uctovania zavazku voci KP/PP/P na ucte
379 pri ziadosti o platbu typu refundacie.)

- UCtovny zapis prevodu zostatku G¢tu 352001 na ucet 353001; ucet 352001 nema po zauctovani prevodu k 31.12.2013
zostatok.;

- Uctovny zapis k nevyinkasovanym pohladavkam zauctovanym v u¢tovnom obdobi r. 2013 do vynosov

MD: 589100

DAL: 351100 — uctovny zapis sa vykona, ak sa netvori ku koncu roka opravna polozka k pohladavke, resp. vykona sa v sume
znizenej o vytvorend opravnu polozku v u¢tovnom obdobi r. 2013;

- UGtovny zapis na zauctovanie zUcétovania transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizaciam na zaklade
vykazaného zvysenia zavazku na Ucte 353 voci PJ - podla udajov $tatnych prispevkovych organizacii

MD: 356

DAL: 353002;

- uctovny zapis na zauctovanie zuctovania transferov poskytnutych Statnym prispevkovym organizaciam na zaklade
vykazaného znizenia zavazku na ucte 353 voci PJ - podla udajov $tatnych prispevkovych organizacii

MD:353002

DAL:356;

-Uctovny zapis na uUCely zjednotenia postupu UCtovania poskytovania transferov na PJ s postupmi Statnych rozpoctovych
organizacii a zjednoduSenie postupu pri konsolidovanej uétovnej zavierke verejnej spravy, prostrednictvom transakcie FBO1

MD: 353001

DAL: 314110 a 378000

v sume nezuétovanych zalohovych platieb a predfinancovania na uéte 314100 a 314200 (cely zostatok uétov 314100 a 314200,
resp. 314*) k 31.12. 2013 a na ucte 378 k 31.12.2013(Cast zostatku uctov 378110 a 378111, ktory vznikol preuctovanim z uctu
314 ako MD 378/314). Ako sucast uctovného dokladu je potrebné uchovavat zoznam jednotlivych pohladavok ku ktorym bolo
vykonané oductovanie s oznagenim diZnikov patriacich medzi u¢tovné jednotky suhrnného celku.

Uéty 378000 a 314110 su zalozené ako Gdty priamo uctovatelneé (uCet 353001 je tiez priamo Uctovatefny ucet) a pri zapise je
potrebné pouzit dummy objekty a prvky SPP. Uctovny zapis sa vykona k 31.12 2013. Po otvoreni uc¢tovnych knih k 1.1.2014 sa
predmetny uctovny zapis vykona na opacnych stranach uc¢tov ako uctovny pripad v r.2014 .

Zadavanie objektov v transakcii FB 01 pouzivanej pri Guétovani uétovnych pripadov k poslednému diu uétovného
obdobia pred uzavretim uétovnych knih:

Transakcia: FBO1

Datum dokladu: 31.12.2013

Datum ucétovania: 31.12.2013

Druh dokladu: SA

Obdobie: 12

Referencia: 12. obdobie

Text hlavicky dokladu: Roé&na zavierka 2013

Poznamka: pri preuctovani GUétu 431xxx sa pouzije text hlavicky dokladu ,vysledok hospodarenia r. 2012“
Uétovanie:

UKL 40, ucet xxxxxx
Ciastka: prislu§na suma
Splatné dna: datum uctovania
Fond: dummy

Funké&na oblast: dummy
Fin stred: xxxx

Finanéna polozka: 60

Prac. usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Ro¢na zavierka 2013*



UKL 50, ucet xxxxxx
Ciastka: prislu$na suma
Splatné dna: datum uctovania
Fond: dummy

Funkéna oblast: dummy
Fin stred: xxxx

Finanéna polozka: 60

Prac. usek: prislusny kéd
Platobna referencia:
Priradenie: 12. obdobie
Text: Ro¢na zavierka 2013*

Simulacia, Ulozenie
Uétovanie opravnych poloziek

V roku 2012 sa zmenil v ISUF spdsob uétovania opravnych poloziek. Otvorené polozky k 31.12.2011 (tvorba, znizenie
a zruSenie OP), ktoré boli zau¢tované na ucte hlavnej knihy 391100 sa automaticky systémom ISUF preuctovali na
analyticky ucet vedlajSej knihy 391001 ako zaciato€ény stav roku 2012, aby sa tak zabezpecila vdzba medzi PO a OP na
konkrétnom odberatelovi. Uétovné pripady tykajlice sa tvorby, zniZzenia azru$enia OP vroku 2013 sa uétuju
automaticky importovanim naplnenej Struktury suboru excel, ktory je prilohou tohto usmernenia. Naplnenu Struktaru
suboru zasiela uétovnik najneskér 2.1.2014 garantovi ISUF, ktory importuje data do systému ISUF.

Pre automatické spracovanie dokladov k opravnym poloZkam (iétovanie tvorby, zniZenia alebo zruSenia OP bude vZdy
pouzivana transakcia ZUCT_OP. Uétovanie na doklade bude podra stboru excel nasledovné:

Tvorba OP—druh pohybu 423

Tvorba opravnej polozky (dalej len OP) na zaklade predpokladaného zniZzenia hodnoty pohladavky, pri ktorej vzniklo riziko jej
nesplatenia diznikom a stanovenia miery rizika/korekcie v percentach a sumy korekcie. ZvySenie OP sa uUctuje ako tvorba OP.

MD: 558*
DAL:391001 (konkrétny odberatel cez OHK Y)

Ak bol k otvorenej pohladavke z minulého uctovného obdobia na PJ SF/KF vykonany podla platnych postupov Gétovny zapis
MD 589* /DAL: 351*, tak pri tvorbe opravnej polozky sa manualne Uctuje v sume opravnej polozky (v sume tvorby opravnej
polozky v roku 2013)

MD: 351*
DAL: 589*

Znizenie OP — druh pohybu 443

Znizenie OP sa Uctuje ako zruSenie ¢asti OP.

MD: 391101 (konkrétny odberatel cez OHK Y)
DAL: 685*

Zrusenie OP—druh pohybu 463

ZruSenie OP (pri zaniku opodstatnenosti alebo pri vysporiadani pohladavky (Uhrade alebo odpisani)

MD: 391101 (konkrétny odberatel cez OHK Y)
DAL: 685*

Preukazovanie tvorby, znizenia alebo zrusenia OP

Tvorba, zvySenie alebo znizenie, prip. zruSenie OP sa preukazuje dokladom, ktory je podkladom k uctovaniu OP a obsahuje
najma:

- oznacenie dokladu, s uvedenim nazvu Gétovnej jednotky PJ a uétovného obdobia, ktorého sa tyka,

- datum vyhotovenia dokladu,

- identifikaciu pohladavky, najmé kéd nezrovnalosti, kédu ZoV, nazov diznika, dévod vzniku pohladavky,

- €. u¢tovného dokladu uctovania vzniku pohladavky,

- sumu pohladavky,

- mieru rizika nesplatenia pohladavky v percentach,

- sumu korekcie,

- oddvodnenie tvorby, zvySenia, znizenia, ,prip. zruSenia OP,

- udaje o doteraj$ej tvorbe OP(miera rizika v percentach, suma korekcie), ak ide o zvySenie, znizenie alebo zruSenie

OP,
- meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby zodpovednej za urCenie predpokladaného znizenia hodnoty OP.

Doklad preukazuijuci tvorbu, zvySenie, zniZzenie, pripadne zrusenie OP na PJ je potrebné sucasne dorudit do 2.1.2014 na CO,
odbor systémovych analyz a uétovnictva MF SR na ucely uétovania OP k ¢asti pohladavky za zdroj EU.




3. Uzavretie a otvorenie uc¢tovnych knih

Uzavretie uctovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:

koneé&né stavy Ugtov triedy 5 a triedy 6 sa zaGétuju na tarchu alebo v prospech uétu 710 — Uget vysledku hospodarenia;
koneéné zostatky suvahovych uctov sa Uctuju na tarchu alebo v prospech uctu 702 — Konecny ucet suvahovy;
preuctovanie Uuctu 710 na ucet 702.

Otvorenie uctovnych knih vykonavané automaticky systémom ISUF:

zacCiato€né stavy suvahovych uc¢tov sa uctuju prostrednictvom uctu 701 — zaciato€ny ucet stivahovy;

vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovaného obdobia Gétovany na tarchu alebo v prospech ucétu 702
sa Uctuje na tarchu alebo v prospech Uétu 431 - Vysledky hospodarenia so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech
uctu 701.



